Utmutaté Kereskedelem és Marketing FOSZK hallgatok 4. féléves osszefiiggé szakmai gyakorlatiahoz

Az Gtmutato6 kiterjed a Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem felsGoktatasi szakképzésben tanulmanyokat
folytato hallgatokra az 6sszes Campuson.

Altalanos tudnivalok

1. A gyakorlat idétartama: (560 6ra, 14 hét) (2024.02.12-05.17) nappali tagozaton és (240 6ra, 6 hét)

levelezo tagozaton. (Tanév rendje alapjan lehet eltérés Campusonként).

Szakiranyt elézetes munkavégzés alapjan munkatapasztalat beszamitas kérheto a NEPTUN TR feliileten a
megfeleld dokumentumok csatolasaval.
A gyakorlat idépontja a tanév rendje alapjan meghatarozott, 2024-ban legkésébb majus 17-ig tart zarovizsgazo
hallgatok esetében. Nem zarovizsgazo hallgatok majus 24-ig teljesithetik. Ettdl eltéré idépontban egyéni
tanrend esetén teljesithetd.
A gyakorlat célja a hallgaté megismertetése azokkal a szakmai tevékenységekkel, amelyekre tanulményai
soran elméleti és gyakorlati ismereteket szerzett. Aktiv részvétel a gyakorlati munkahely munkajaban.

2. Jelentkezés:
A gyakorlati hely felkutatasa a hallgato feladata, de a valasztast segitheti a meglévo gyakorlati adatbazis, ami
a campusok honlapjain elérhetd. A gyakorlat szervezhetd Magyarorszdgon, de van lehetdség kiilfoldon is
letolteni.
Jelentkezés menete:
o Jelentkezési lap ¢és Fogado Nyilatkozat dokumentummal lehet. Ezt
konzulensiiknek/mentornak is timogatni kell alairasukkal. (sablon a mellékleteben)
o Egyiittmiikodési megallapodas kotése (2 eredeti példany) a gyakorlati hely és az egyetem kozott,
melynek sablonja az albbi linken letdlthetd:
https://uni-mate.hu/szakmai-gyakorlat

a zarodolgozat

A kitoltottdokumentumokat el kell eljuttatni az alabbi cimre (adott Campusnak megfelelden) a gyakorlat
megkezdése elott egy honappal, de legkésébb 2024. januar 15-ig!

Budapesten: Godollon:

Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem
Budai Campus, Campus Foéigazgatosag
Gyakorlatszervezési Iroda

1118 Budapest, Villanyi Gt 29-43.

Magyar Agrér- és Elettudoméanyi Egyetem
Szent Istvan Campus, Campus
Féigazgatdsag

Dualis- és Gyakorlati Képzési Iroda

2100 Godolls, Pater Karoly. utca 1.

Gyongyoson:

Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem
Kéroly Robert Campus, Campus
Foéigazgatdsag

3200 Gyongyds, Matrai ut 36.

Kaposvaron:

Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem
Kaposvari Campus, Campus Fdigazgatosag
Dualis- és Gyakorlati Képzési Iroda

7400 Kaposvar, Guba S.u.40.

Az adminisztracidval kapcsolatban segitséget kaphatnak az aldbbi elérhetdségeken:

Godollén: gyakorlat.godollo@uni-mate.hu

Kaposvaron: fulop.katalin@uni-mate.hu, Kastély épiilet I. em.21. iroda

Budapesten:
Gyodngydson:

A gyakorlohely Hallgatéi munkaszerzodést kot a hallgatoval, ennek sablonja ugyanott letdlthetd, ezt nem

kell leadni a Campusokon.



https://uni-mate.hu/szakmai-gyakorlat
mailto:gyakorlat.godollo@uni-mate.hu
mailto:fulop.katalin@uni-mate.hu

3.

A gyakorlat teljesitésének kovetelménye, értékelés:

Az 6sszefliggd szak mai gyakorlat tantargy felvétele sziikséges a NEPTUN TR-ben. A gyakorlohelyen
végzett munkardl irasbeli beszamoldt, gyakorlati naplot kell késziteni.

A gyakorlati félév elismerésének feltételei:

A szakmai gyakorlat értékel6 lap (A gyakorlati hely és a gyakorlati napl6 értékelése)

(3. sz melléklet alapjan). A gyakorlat teljesitést kovetd héten eljuttatni a gyakorlati koordindtornak.
Budapest: horvath.adam.benedek@uni-mate.hu

Go6dolls: horvath.adam.benedek@uni-mate.hu

Gyo6ngyo6s: doman.szilvia@uni-mate.hu

Kaposvar: olsovszkyne.nemedi.andrea@uni-mate.hu

A dokumentum alapjan a gyakorlat mindsitése 6tfokozati gyakorlati jegy, kredit értéke 30. A jegyet a
gyakorlati koordinator/tantargyfelelds rogziti.

Tdjékoztatdsul a szobeli szakzdrdvizsga mellett a zdrdvizsga részét képezi a zarddolgozat megvédése,
melynek alapja lehet a vdlasztott konzulens irdnymutatdsa alapjdn kibévitett gyakorlati napld, vagy egyéni
témavdlasztds

A gyakorlati naplé tartalmi és formai kovetelménye

Cimlap (Gyakorlati napld, név, hely,id6tartam)
Tartalomjegyzék

1.

N

3.

4.

5.

A szervezet bemutatasa, torténete, tulajdonosi szerkezete, tevékenysége, termékek/szolgéltatasok
bemutatasa, szervezeti felépitése. Gytijtse 0ssze a vallalat fejlodését, tevékenységét tiikrozo adatokat,
informdaciokat az utobbi 3 évrdl. Informécioforrasként hasznalja a vallalati dokumentumokat (pl.
mérleg, eredmény kimutatés, éves lizleti jelentés stb.) vagy a vallalat honlapjat, facebook, instagram
oldalait. (3-4 oldal)

A marketingeszk6zok jellemzése 4P, illetve szolgaltatasi szektorban 7P alapjan. (3-5oldal)

Sajat végzett munka rovid bemutatasa. Azon képességek és készségek, melyek elsajatitasat,
fejlesztését lehetové tette a gyakorlat. (2-3 oldal)

Kovetkeztetések, javaslatok- sajat otleteik a kapott eredmények alapjan(1-2) oldal)

Irodalomjegyzék (min. 5 forras + internetes hivatkozas) (1 oldal)

Mellékletek (fényképek, abrak)

Az egyes pontok részletezettségérdl egyeztetni kell a konzulenssel. Terjedelem 10-12 oldal (cimlap,
tartalomjegyzék és mellékletek nélkiil)

Formai kovetelmények:

A/4 méret, normal margé: korben 2,5cm; 1,5 sortavolsag, betiitipus: Times New Roman, 12-es normal,
sorkizart.
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1. sz. melléklet

Jelentkezési lap szakmai gyakorlatra

A hallgato

Neve:

NEPTUN-kodja:

Szak MEGNEVEZESE:  ..viiiiii i levelezd / nappali
Szakmai gyakorlat kezdési és végzési datuma: 20................. =20

Szakdolgozat belsé konzulensének neve:

A valasztott szakmai gyakorlohely
e Szervezet neve:

e Gyakorlat helyszine:

1 A gyakorlati helyszint a honlapon koézzétett adatbazisbol valasztottam
1 A gyakorlati helyszin nem szerepel a kari adatbazisban
1 A gyakorlat helyszine kiilfoldi szervezet

Kelt: ............ y e €Vt ho.... nap

hallgato alairasa



2. sz. melléklet

FOGADO NYILATKOZAT a szakmai gyakorlohelytdl

Hallgato adatai

Név, NEPTUN-kod:
Szak:
Tagozat: levelezd/nappali

Szakmai gyakorlat kezdési datuma: 20................

Szervezet adatai:

Neév:

Székhely:

Adodszam:

Torzsszam:
Cégjegyzek/Nyilvantartasi szam:
Képviseli (név, beosztas):
Kapcsolattarto:

Elérhetdség:

A szervezet szakmai gyakorlat szempontjabdl relevans tevékenységi kore, a gyakorlatot végzd hallgatd

feladata a szervezetnél (a szak gyakorlati kovetelményrendszerével 6sszhangban):

A szervezet korabban kotott a MATE-val megallapodast szakmai gyakorlatra:
igen/nem (alahuzando)
hatarozatlan/hatarozott idore (alahuzando)

A hallgaté szakmai gvakorlatat kozvetleniil feliigvelo szakmai felelos, vallalati konzulens adatai:

Név:
Beosztas:
Telefon:
E-mail:

Fent megnevezett szervezet képviseldje/alkalmazottja nyilatkozom, hogy nevezett hallgatét a képzéshez
tartoz6 szakmai gyakorlatra fogadjuk.

A vallalati konzulens alairasa

Egvetemi ajanlasok:

A kari dudlis és gyakorlati képzési koordinator javaslata (a gyakorlati helyek kari listadjan nem szerepld

szakmai gyakorlohely esetén): javaslom / nem javaslom
Alairasa:
A bels6 konzulens ajanlasa: javaslom / nem javaslom

Alairasa:



3.sz. melléklet

Osszefiiggé szakmai gyakorlat értékeld lap, FOSZK

A DAIIZALO NEVE: ...eviiiiieiiieetieee ettt et e sttt e st e e bt e s st e et e e e aaeeabeeeseeebeeeaaeen st e e b e e abeeeteenreeenes
Szak: ..o

A vallalati szakmai gyakorlat ideje (-t01/-10 )..vvevveivieiiieiieieiie e

A VANALAL NEVE: ...t et e
A VANALAL CIMC: ...ttt r e ne e

ErtéKkeld NevVe €S DEOSZEASA: .. ..vnn ettt e e e e

értékelési szempont értékelés (1-tol 5-ig)

szakmai felkésziiltség és elméleti tudas

szobeli kommunikécios készség

irasbeli kommunikécios készség

problémamegoldo képesség

motivacio ¢és elhivatottsag

elvégzett munka mindsitése

Osszesitett értékelés

Datum: ...
p.h.
a kiils6 gyakorlatvezetd/értékeld alairasa
Gyakorlati naplo értékelése
A gyakorlati naplot elfogadésra javaslom, mindsitése: ...........cooooviiiiiiiiiiininn
(gyakorlati jegy 5 fokozatl)
Datum: ..

bels6 konzulens/mentor alairasa




