
 

 

SZMR 7. számú melléklete1 
Egyetemi dokumentumok életbe léptetésének rendje 
módosítva, hatályos: 2024. április 12-től 
 
 

Témakör Dokumentum Életbe léptetés rendje 

Szervezeti és 
Működési 
Szabályzatok 

1. Egyetemi Alapító Okirat Fenntartó általi elfogadás 

2. Szervezeti és Működési Rend; mellékletei: Fenntartó általi elfogadás 

Organogram Fenntartó általi elfogadás 

Gazdasági Társaságok listája Fenntartó általi elfogadás 

Szenátus ügyrendje Fenntartó általi elfogadás 

Minőségügyi Szabályzat2 Szenátus általi elfogadás 

Intézetek Működési Rendje3 Szenátus általi elfogadás 

Küldetésnyilatkozat4 Szenátus általi elfogadás 

Minőségpolitika5 Szenátus általi elfogadás 

Egyetemi dokumentumok életbe léptetésének rendje Fenntartó általi elfogadás 

Szellemitulajdon-kezelési szabályzat6 Fenntartó általi elfogadás 

3. Intézményfejlesztési Terv Szenátus általi elfogadás 

Munkaügyi 
Szabályzatok 

4. Foglalkoztatási Követelményrendszer Fenntartó általi elfogadás 

Teljesítmény Menedzsment Rendszer Szabályzat       
(melléklet)7 

Fenntartó általi elfogadás 

      Oktatói, kutatói ösztöndíjak (melléklet)8 Szenátus általi elfogadás 

5. Munkáltatói jogkörök delegációjának szabályzata Rektori utasítás 

6. Fegyelmi Szabályzat (munkavállalók fegyelmi 
felelősségéről)9 

Rektori utasítás 

7. Vagyonnyilatkozat-tételi Szabályzat10 Rektori utasítás 

Oktatási 
Szabályzatok 

8. Hallgatói Követelményrendszer; részei: Fenntartó általi elfogadás 

a) Hallgatói Balesetvédelmi Szabályzat Fenntartó általi elfogadás 

b) Hallgatói Fegyelmi és Kártérítési Szabályzat Fenntartó általi elfogadás 

c) Felvételi Szabályzat Fenntartó általi elfogadás 

d) Tanulmányi és Vizsgaszabályzat; mellékletei: Fenntartó általi elfogadás 

Speciális Szükségletű Hallgatók Szabályzata Fenntartó általi elfogadás 

Kérvényezés és Kérvénykezelés Rendje Fenntartó általi elfogadás 

Részképzési és Erasmus Szabályzat Fenntartó általi elfogadás 

Szakmai Gyakorlat Szabályzat Fenntartó általi elfogadás 

Stipendium Hungaricum Szabályzat11 Fenntartó általi elfogadás 

Duális Képzési Szabályzat Fenntartó általi elfogadás 

e) Hallgatói Juttatási és Térítési Szabályzat12 Fenntartó általi elfogadás 

Díjtételek Melléklete Fenntartó általi elfogadás 

Keretleosztás Melléklet Fenntartó általi elfogadás 

Kollégiumi Díjak Függelék Fenntartó általi elfogadás 

f) Kollégiumi Szabályzat Fenntartó általi elfogadás 

       g) Doktori Szabályzat Szenátus általi elfogadás 



 

 

9. Új Nemzeti Kiválóság Program Szabályzat Szenátus általi elfogadás 

10. Habilitációs Szabályzat13 Szenátus általi elfogadás 

11. Kooperatív doktori program pályázatainak 
intézményi lebonyolításáról szóló szabályzat14 

 
Szenátus általi elfogadás 

12. Tehetséggondozó Tevékenység Szabályzata15 Rektori utasítás 

13. Felnőttképzési Szabályzat Szenátus általi elfogadás 

14. Szakszabályzat és szakfelelősi függelék Szenátus általi elfogadás 

15. Oktatás módszertani útmutató Szenátus általi elfogadás 

16. Átoktatási Szabályzat Szenátus általi elfogadás 

Gazdasági 
szabályzatok 

17. Gazdálkodási Szabályzat Fenntartó általi elfogadás 

18. Kötelezettségvállalási Szabályzat Fenntartó általi elfogadás 

19. Pénzkezelési Szabályzat16 Rektori utasítás/Gazdasági 
főigazgatói utasítás 

20. Számviteli Politika17 Rektori utasítás/Gazdasági 
főigazgatói utasítás 

21. Számlarend18 Rektori utasítás/Gazdasági 
főigazgatói utasítás 

22. Bizonylati rend19 Rektori utasítás/Gazdasági 
főigazgatói utasítás 

23. Értékelési Szabályzat20 Rektori utasítás/Gazdasági 
főigazgatói utasítás 

24. Önköltség-számítási Szabályzat21 Rektori utasítás/Gazdasági 
főigazgatói utasítás 

25. Beszerzési és közbeszerzési Szabályzat22 Rektori utasítás/Gazdasági 
főigazgatói utasítás 

26. Pályázatkezelési Szabályzat23 Rektori utasítás/Gazdasági 
főigazgatói utasítás 

27. Követeléskezelési Szabályzat24 Rektori utasítás/Gazdasági 
főigazgatói utasítás 

28. Konszolidációs számviteli politika25 Rektori utasítás/Gazdasági 
főigazgatói utasítás 

29. Számviteli nyilvántartásban az aktív és passzív 
időbeli elhatárolások elszámolásának ügyrendje26 

Rektori utasítás/Gazdasági 
főigazgatói utasítás 

Vagyon-
gazdálkodási 
szabályzatok 

30. Vagyongazdálkodási Szabályzat27 Rektori utasítás/Gazdasági 
főigazgatói utasítás 

31. Selejtezési Szabályzat28 Rektori utasítás/Gazdasági 
főigazgatói utasítás 

32. Leltározási Szabályzat29 Rektori utasítás/Gazdasági 
főigazgatói utasítás 

33. Gépjármű Üzemeltetési Szabályzat30 Rektori utasítás/Gazdasági 
főigazgatói utasítás 

34. Munkaruha-juttatási Szabályzat31 Rektori utasítás 

35. Lakáshasználati Szabályzat 32 Rektori utasítás 

36. Vásárolt készletek központi raktározási 
szabályzata33 

Rektori utasítás/Gazdasági 
főigazgatói utasítás 

Admin és IT 
szabályzatok 

37. Informatikai Szabályzat Rektori utasítás 

38. Információbiztonsági Szabályzat Rektori utasítás 

39. Iratkezelési Szabályzat Rektori utasítás 

40. Információbiztonsági Felhasználói Útmutató Rektori utasítás 



 

 

41. Tűzvédelmi Szabályzat Rektori utasítás 

42. Munkavédelmi Szabályzat Rektori utasítás 

43. Bélyegző Utasítás Rektori utasítás 

44. Információátadási Szabályzat Rektori utasítás 

45. Adatvédelmi Szabályzat Rektori utasítás 

Kommunikációs 
szabályzatok 

46. Kommunikációs Szabályzat Rektori utasítás 

47. Rendezvényszervezési Szabályzat Rektori utasítás 

Egyéb 48. Reprezentációs kiadások elszámolásának rendje Rektori utasítás 

49. Oktatói munka hallgatói véleményezésének 
szabályzata34 

Szenátus általi elfogadás 

50. Szenátusválasztási Szabályzat35 Szenátus általi elfogadás 

51. Publikációs és kiadási szabályzat36 Szenátus általi elfogadás 

52. Kitüntetési Szabályzat37 Szenátus általi elfogadás 

53. Esélyegyenlőségi szabályzat Rektori utasítás 

 54. Egyetemi Hallgatói Önkormányzat Alapszabálya38 Szenátus hagyja jóvá 

 55. Egyetemi Doktorandusz Önkormányzat 
Alapszabálya39 

Szenátus hagyja jóvá 

 56. Etikai Kódex40 Szenátus általi elfogadás 
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