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LPREAMBULUM

A Miiszaki Intézet a hazai miiszaki- és agrarmiiszaki felsdoktatas jelent6s hagyomanyokkal bir6

1)
b)
<)

d)
¢)

2

szervezeteire épitve jott 1étre 2020 februar 1-én. Jogel6djei kozé tartozik a Szent Istvan
Egyetem (kordbban Godolléi Agrartudoményi Egyetem) Gépészmémmdoki Kara (Godoll6),
a Nemzeti Agrarkutatdsi €s Innoviciés Kozpont Mezb6gazdasagi Gépesitési Intézete
(Godollo), a Georgikon Campus (korabban Keszthelyi Agrartudomanyi Egyetem)
Agrarmiiszaki Tanszéke (Keszthely), a Budai Campus (kordbban Kertészeti Egyetem)
Miiszaki Tanszéke (Budapest), a Karoly Robert Campus (korabban Gyongydsi Féiskola)
Informatikai Intézetének munkatarsai (Gyongyds) és a Kaposvari Camus (korabban
Kaposvari egyetem), miiszaki-informatikai oktatéi (Kaposvar). Az Intézet biiszke arra,
hogy a szélesebben értelmezett agrarmiiszaki (gépészeti, informatikai, elektrotechnikai,
mechatronikai) felsGoktatds és kutatds eurdpai viszonylatban is meghatirozé
szervezeteként jelentOs szakmai tradicidkkal rendelkezik (Georgikon - 1867, MGI - 1869).

ILALTALANOS RENDELKEZESEK
1.§ Az Intézet neve, jogallisa

Az intézet neve: Magyar Agrar-és Elettudoméanyi Egyetem Miiszaki Intézet

Az intézet nevének roviditése': MATE-MIT
Az intézet angol elnevezése: Hungarian University of Agriculture and Life Sciences,
Institute of Technology
Az intézet angol elnevezésének roviditése?: MATE MIT
Az intézet kdzpontjénak cime: 2100 G6doll6, Pater Karoly ut 1.
Az intézet egyéb telephelyei:
3200 Gyongyds, Matrai ut 36.
7400 Kaposvar, Guba Sandor 1t 40.
8360 Keszthely, Festetics u. 7.
Az intézet honlapjénak cime: www.mate.hu/MI, www.gepeszmernok.hu

Az intézet bélyegzdje: Magyarorszag cimere a ,,Magyar Agrér- és Elettudoményi Egyetem
Miiszaki Intézet” felirattal

2.§ Azintézet feladata és célkitiizése




1))

2y

3)

4)

Az intézetek egy tudoményteriiletet lefedé szakemberek Osszessége, amelyek az oktatasi,
tudomanyos kutatasi, miivészeti és innovacios alaptevékenységeket 1atjak el campusokon
ativelden. Az intézetek sajat koltségvetéssel rendelkeznek, ezaltal bizonyos fokt gazdasagi
Onallosagot élveznek.

Az Intézet eclsddleges célja az Egyetem kiillonb6z6 agrar szakjain a miszaki-
(muszaki)informatikai diszciplindk oktatasa, valamint az Intézet gesztoralasa mellett
megvalosuld képzések (gépészmémok, mezdgazdasagi €s élelmiszeripari gépészmémok,
miiszaki menedzser, mechatronika, 1étesitmény mérndk) szakmai megvaldsitasa. Az
oktatasi tevékenységen tul az Intézet kutatdsi portfolidja a mezbgazdasagi miiszaki
rendszerek fejlesztésén és vizsgalatan tl kiterjed altalanos gépészeti és mechatronikai,
valamint informatikai innovacios programokra. Az egyediilallo kapacitasokkal rendelkezd
Intézet hazai koriilmények kozott a szakterllet egyértelmilen elsé szamu felsGoktatasi
tudomanyos miihelyeként kiemelt feladatanak tekinti a gazdasagi szereplokkel torténd
egylittmikodést, a kutatdsi és oktatasi igényeik kielégitését.

Az Intézet miikodése soran killondsen a kovetkezé diszciplinak miivelését vallalja fel:
‘miiszaki alapismeretek, gépszerkezettan, anyag- és gyartastechnologia, mez6gazdasagi és
¢lelmiszeripari gépek, altalanos és szakinformatika, miiszaki menedzsment, miiszaki
logisztika, mechatronika, energetika, épiiletgépészet, géplizemfenntartds €s miiszaki
diagnosztika (miiszaki tudomany, agrar- €s biomiiszaki tudoméany, informatika).

Minden aktiv szakot Osszegyetemi szinten egy intézet gesztoral, amely felel a szak
milkodtetéséért és fejlesztéséért. Az Miiszaki Intézet az alabbi képzéseket gesztoralja:

a) gépészmérndk (BSc, MSc)

b) mezdgazdasagi és élelmiszeripari gépészmérnok (BSc, MSc)
¢) Miiszaki menedzser (BSc, MSc)

d) Mechatronika (BSc)

e) Létesitménymémdk (MSc)

f) Telepiilésiizemeltetd szakiranyi tovabbképzési szak

g) Gépipari automatizalasi szakmérnok szak

h) Energiagazdalkodasi szaktanacsad6/szakmérndk szakiranyu tovabbképzési szak
i) Elelmiszerlanc minéségiigyi szakirnyu tovabbképzési szak
j) Fiirdovezetd szakiranyd tovabbképzési szak

k) Gépipari technoldgia szakiranyt tovabbképzési szak

1) Létesitményenergetikai szakiranyu tovabbképzési szak

m) Létesitményfenntartd szakirdnyt tovabbképzési szak

n) Napenergia hasznositasi szakirdnyl tovabbképzési szak

0) Mémdokiizletkotd szakiranyh tovabbképzési szak
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p) *Programtervezé Informatikus (FOSZK)

“Az Intézet szakmai gesztordlasa mellett valdsul meg a Mezogazdasagi Technika c.
folyéirat, valamint a Mechanical Engineering Letters és a Hungarian Agricultural
Engineering c. periodikék kiadasa. A Miiszaki Intézet szervezeti keretében mitkédik a
Méméokinformatikai- Kézpont (European-Digital Innovation Hub) és a Femtoszkopiai
Laboratérium.

Az Intézet a (3) bekezdésben felsorolt tudomanyteriileteken kiilénos figyelmet fordit a
tehetséggondozasra, a kutatoéi utinpétlas nevelésére, fejleszti a hallgatok jartassagat a
kutatési-fejlesztési munkéaban. Torekszik a hallgatk esetében a megszerzett ismeretek
gyakorlati hasznositisanak készségszintli elmélyitésére (OpenLab), a vallalkozési és

" _r

innovaciés motivaci6 erdsitésére, kozvetiti a szellemi tulajdon védelmével és
hasznositasaval kapcsolatos ismereteket.

Az Intézet a (3) bekezdésben felsorolt tudomanyteriileteken kiemelt figyelmet fordit a
kiilfoldi hallgatok szamaéra is hozzaférheté képzési programok nyujtasara, illetdleg az
azokban torténd kézremiikodésre.

Az Intézet a (3) bekezdésben felsorolt tudomanyteriileteken — az Egyetem altal kialakitott
iranymutatisok és jovahagyott szempontok alapjan — kiilénds figyelmet fordit a hazai és a
nemzetk6zi kutatasi egytttmiikodések fejlesztésére, a tudoméanyos eredmények hazai és
nemzetkozi publikalasara.

III.LAZ INTEZETI SZERVEZETI FELEPITESE ES VEZETESE

3.§ Az Intézet szervezeti felépitése

Az intézetek egy tudomanyteriiletet lefedé szakemberek 6sszessége, amelyek az oktatasi,
tudomdnyos kutatasi, miivészeti és innovacios alaptevékenységeket 1atjak el dsszegyetemi
szinten. Az intézetek sajat koltségkerettel rendelkeznek, ezéltal bizonyos foku gazdasagi
onallésagot élveznek. Az egyes intézetek belsd szervezeti felépitését és miikodésiiket az
SZMR mellékletét képezd Intézeti Mitkddési Rendek tartalmazzak.

Az intézetekben az aldbbi oktatd, kutatd szervezeti egységek hozhatok létre: tanszék,
kihelyezett tanszék, oktatasi és kutatasi feladatokat ellaté kozpont, kutatisi csoport,
laboratérium, tudomanyos osztaly, gylijtemény, kutatd allomas.

A tanszék az intézet szakteriiletéhez tartozé diszciplindk oktatasat végzé szakmai csoport,
amely nem 6nall6 szervezeti egységnek mindsiil. Tanszéket legalabb 5 8 oktato, kutatd,
tanar munkakoérben foglalkoztatott munkavallal6 alkothat.

A tanszék vagy egyéb intézeti szervezeti egység létrehozéasardl vagy megsziintetésérdl az
intézetigazgatd javaslatira, a szenatus véleményezését kdvetden - az SZMR mellékletét
képezd Intézeti Miikodési Rend modositasaval - a Kuratérium dont.

? Beiktatta az 58/2021 (V1.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatalyos 2021. jinius 25-t4l.
* Beiktatta a 16/2024 (IV.03.) sz. Szen4tus hatérozat, hatalyos 2024, prilis 12-t8l.



3)

6)
a)

b)

Az Intézeti Titkdrsag az intézetigazgatd feladatainak adminisztrativ timogatisat végzo,
végrehajto szervezeti egység. A Titkarsdg munkdjanak koordinalasara titkarsagvezet6i
feladatokkal felruhazott munkavallald keriilhet kijelolésre az intézetigazgatd javaslata
alapjan. Az Intézeti Titkarsag feladatai:

a) az intézetigazgato vezetdi tevékenységének segitése, koordinalasa,

b) intézet tAmogatisa oktatdsadminisztraciot érinté ligyekben

c) az intézethez tartozo hallgatok tamogatéasa iigyintézésben, egyiittmiikodve a tanulmanyi
osztalyokkal

d) kozremiikddés a jovahagyott intézeti rendezvények, beiskolazdsi programok
megszervezésében, lebonyolitasaban, kdzremiikodés intézeti szinten a PR feladatok
ellatasaban, kiadvanyok, intézeti holnap és kozosségi oldalak szerkesztésében, tartalom
feltltése és feliigyelete,

¢) kapcsolattartas a tanszékekkel és mas intézetekkel, informaciok, feladatok megosztasa
és végrehajtasuk koordinalasa,

f) kapcsolattartas az Egyetem vezetésével, a kdzponti szervezeti egységekkel, a hallgatéi
O6nkormanyzatokkal,

g) kdézremiikodik mind a magyar, mind az idegen nyelvii képzéseken a felvételi eljarasok
szervezésében, koordinadlasaban,

h) jubileumi diplomat kér6k nyilvantartisa, adminisztracidja, diplomak kiallitdsa,
atadasanak lebonyolitasa,

1) iratkezelési, ligyviteli és nyilvantartasi feladatok ellatasa, az atmeneti irattar kezelése,

j) nyilvantartja a testiiletek tagjait, mandatumat és koordinalja a testiiletek miikodését,
lebonyolitja a valasztasokat;

k) gondoskodik az intézet bélyegzlinek  engedélyezésérdl,  beszerzésérdl,
nyilvéntartasardl,

1) elokésziti az intézeti tanacs iiléseit és az ahhoz tartozé elbterjesztéseket, valamint a
szenatusi eloterjesztéseket, koordindlja a intézeti tanacs hatarozatainak, dontéseinek,
allasfoglalasainak végrehajtasat,

m) kozremiikédik a megbeszélések, értekezletek Osszehivdsiaban és végzi ezek

n) az alumni rendszer miikodtetéséhez sziikséges adatok beszerzése és az ehhez
kapcsolodo feladatok ellatasa.

A Miszaki Intézetben az alabbi szervezeti egységek milkodnek

tanszékek, feladatuk egy tantargycsoport oktatdsi feladatainak ellatasa, az adott
diszciplinakhoz kapcsolodé kutatasok végzése a 3.§ (3) szerint. A tanszékek munkajat
tanszéki ( nem 6nalld) laboratoriumok is segithetik.

kozpontok, feladatuk tanszékcsoportok ¢és kapcsolodd laboratériumok (csoportok,
gylijtemények) munkéjanak koordindlasa, az er6forrasok hatékonyabb hasznositisa. Az
oktatasi szakok gesztoralasat is végzo kozpontok feladata kiegésziil a tantervek folyamatos
fejlesztésével, a beiskoldzdsi tevékenység tamogatasival és az oktatds mindségének
folyamatos ellendrzésével.



c) laboratériumok, feladatuk a kutatdsi programok tamogatisa és a kapcsolodd oktatis
kiszolgélasa

d) gylijtemény
e) csoport

7) °A Miiszaki Intézethez tartozik: Agrdrinformatikai Felséoktatdsi és Ipari Egyiittmiikodési
Kozpont (AgIT-FIEK)
Az AgIT-FIEK az aldbbiak szerint miikodik:
a) A miikodését szakmai testiilet feligyeli (szakmai felligyel6 testiilet, tovabbiakban:
SZFT).
b) Az SZFT tagjai: a tdmogatasi kérelemben szereplé konzorciumi tagok képviseldi,
valamint a tAmogat6 képviselGje.
¢) Az SZFT-tagok szavazati aranya:
dca) befogadé fels6oktatasi intézmény: 10%
dcb) tobbi tag: a projekt 6sszkdltségvetéséhez vald hozzajarulds mértékében, a Nemzeti
Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal (NKFIH) és az Iranyité Hatosag a hozzajarulas
(4llami tamogatésnak mindsiilo timogatés) aranyaban delegal képviselét;
d) A FIEK menedzsment negyedévente irasban beszamol az SZFT-nek.

4.§ Tanszékek, kizpontok, csoportok és laboratériumok megnevezése

(1) Mezdgazdasagi Gépesitési Kozpont
a) MezOgazdasagi és Elelmiszeripari Gépek Tanszék (G5db116)
b) ¢ Agrarmiiszaki Tanszék (Keszthely)
c) " Mezdgazdasagi Gépesitési Laboratoriumok (God6116)
(2) Gazdasagdigitalizacios Kozpont
a) Alkalmazott Informatika Tanszék (Gyongyos)
b) Mémokinformatika Tanszék (G6do6116)
c) Mechatronika Tanszék (G6do6ll6)
d) Miiszaki Menedzsment Tanszék (Godollo)
e) Femtoszkdpia Laboratorium (Gydngyos)
(3) Gépészeti Technologiak Kozpont

a) Gépszerkezettani Tanszék

5 Beiktatta az 5/2023 (1.18.) sz. Szendtus hatarozat, hatalyos 2023. februar 02-t6l.
6 Médositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatdrozat, hatalyos 2021. jGnius 25-tél.
7 Médositotta az 58/2021 (V1.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatdlyos 2021. jinius 25-tél.



b) SAnyagtudomanyi és Gépipari Folyamatok Tanszék
c) Epiiletgépészeti és Energetikai Tanszék

d) Jarmitechnika Tanszék

(4) Miiszaki Tuddstranszfer Kozpont

a) -

b) Kommunikaciés és Tovabbképzési Csoport: szervezi az Intézet oktatdsi és kutatasi
eredményeinek disszemindcidjat, miikodteti az Intézet altal gesztoralt szakfolyodiratok
megjelenésével kapcesolatos publikicios tevékenységet.

(5) Az Intézet dsszhangban a 3.§ (5) pontjdban foglaltakkal az adminisztracids feladatok

)

2)

3)

4)

cllatasara Intézeti Titkarsdg megnevezéssel adminisztracids csoportot mitkodtet.

5.§ Az Intézet vezetési szerkezete

Az Intézeteket az Intézetigazgatd vezeti. Az 50 f6nél kevesebb oktatd, kutatd, tanar
munkakdorben foglalkoztatottal rendelkezé intézetek esetében az intézetigazgaté munkajat
egy intézetigazgato-helyettes tamogatja. Az 50 fénél tobb oktatd, kutatd, tanar
munkakdrben foglalkoztatottal rendelkezé intézetek esetében az intézetigazgaté munkajat
két intézetigazgato-helyettes timogatja.

Az intézeten beliili oktatdsi, kutatdsi szervezeti egységek koordinilasat, iranyitasat
tanszékvezetbi, kozpontvezetSi, csoportvezet$i, laboratorium vezetdi, osztilyvezet6i,
gyljteményvezetSi, és allomasvezetdi feladatokkal felruhdzott munkavéllalok végzik,
akiket az intézetigazgato javaslata alapjan a rektor bizhat meg hatirozott idére ezen

feladatok ellatasaval

A tanszék szakmai koordinalasat a tanszékvezetdi feladatokkal felruhazott munkavallald
latja el. Tanszékvezetdi feladatok ellatisdra az intézetigazgatd javaslata alapjan a rektor
bizhat meg hatirozott idére olyan oktatot vagy kutatdt, aki az adott tanszékhez tartozo
szakteriileten gyakorlattal és tudomanyos fokozattal rendelkezik. Megbizatisa legfeljebb
az intézetigazgatd megbizatasaig sz0l. A tanszékvezetd megbizdsanak visszavonasara az
intézetigazgatd javaslatot tehet a rektor felé.

A Miszaki Intézetben az alabbi vezetdi poziciok keriilnek meghatérozasra:

a) Intézetigazgatd

b) intézetigazgat6-helyettes,
c) koézpontvezetd,

d) tanszékvezetd,

e) laboratériumvezetd

& Mddositotta az 58/2021 (VI.24.) sz. Kuratérium hatarozat, hatalyos 2021. jinius 25-t8l.
° Torolve a 16/2024 (1V.03.) sz. Szenétus hatarozattal 2024. prilis 12-t6l.
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2)

3)

4)

3)

f) csoportvezetd,
g) gylijteményvezetd

6.§ Az intézetigazgaté

Az intézet vezetSje és — a rektor 4ltal meghatdrozott korben — képviselSje az
intézetigazgato, akit a rektor nevez ki és ment fel. A rektor kikérheti a Szendatus és az
Intézeti Tandcs javaslatit az intézetigazgatéi kinevezésekkel kapcsolatban. Az
intézetigazgatd megbizatdsa legfeljebb o6t évig terjedd idStartamra szol, amely
meghosszabbithato.

A intézetigazgaté megbizatisa megsziinik:

a) amegbizasi id6 lejartaval,

b) az Egyetemen fennéll6 jogviszonyanak megsziinésével,
¢) arektorhoz irasban benyujtott lemondassal,

d) felmondas esetén,

e) kozos megegyezéssel.

Az intézetigazgato feladata oktatasi, kutatési teriileten:

a) azintézetben foly6 oktatasi, kutatési tevékenység iranyitisa és ellendrzése, az intézethez
kapcsol6do tovabbképzések szakmai feliigyelete

b) Szakok inditdsinak, megsziintetésének kezdeményezése az Intézeti Tan4cs javaslatait
mérlegelve

¢) Az intézeti szervezeti strukturat érint§ valtozasok kezdeményezése

d) Az intézet fejlesztési terveinek eldkészitése

) A pélyazati lehet6ségek felkutatisa, palyazat benynjtasinak kezdeményezése, szakmai
koordinacidja

) A beiskolazasi tevékenységek intézeti szintii iranyitasa

Az intézetigazgato6 feladata gazdasagi teriileten:

a) Az intézet gazdalkodasanak feliigyelete, az intézethez kéthetd bevételek és kiadasok
nyomon kdvetése, felels gazdalkodas folytatisa az intézetben

b) Intézeti szintli beszerzések, beruhdzisok menedzselése a  meghatérozott
kotelezettségvallalasi hataron és a kéltségvetési kereten beliil

Az intézetigazgato6 feladata munkaiigyi teriileten:

a) Az intézetben dolgozé munkavallalok munkajanak irdnyitasa
b) Az oktats-kutatashoz sziikséges személyi allomany biztositasa, az oktatok és kutatdk

o

elémenetelének tervezése, javaslat mindsitésiik és teljesitményiik értékelésére.



6)

7)

c) Dontés az intézeti szintfi testiiletek képvisel8ir6l, amennyiben mas szabalyzat arré! nem
rendelkezik,

Az intézetigazgatOk egyéb feladatai:

a) Az intézetet érinté nemzetkdzi kapcsolatok irdnyitdsa az oktatdsi és nemzetkdzi
rektorhelyettes iranymutatasa alapjan.

b) Az Intézeti tandcs iilésének el6készitése és az ott hozott hatarozatok végrehajtasa, illetve
az intézettel kapcsolatos egyetemi dontések végrehajtasa

¢) Az intézet képviselete a rektor és a campus féigazgatd altal meghatarozott korben,
kapcsolattartis és egylittmiikodés az egyctem tobbi intézetének vezetdivel és a campus
féigazgatokkal

d) A jogszabalyokban és az egyetemi szabélyzatokban megallapitott egyéb feladatok
ellatasa, hataskor gyakorlasa.

Az intézetigazgatot akadalyoztatasa, érintettsége, a tisztség tmeneti betoltetlensége esctén
a helyettesitésre az 4ltala irasban kijeldlt helyettes jogosult.

7.§ Oktatisi intézetigazgato-helyettes

(1) Az oktatasi ligyekért felelds intézetigazgato-helyettes feladatkérében ellatja az intézet

oktatasi munkajanak irdnyitasat és ellen6rzését.

(2) Az oktatési ligyekért felelés intézetigazgato-helyettes feladat- és hatdskore:

a) iranyitja &s dsszehangolja az intézet oktatasfejlesztési munkajat,

b) irdnyitja és Osszehangolja az oktatdsi munka tartalmi, modszertani, szervezeti
fejlesztesére vonatkozo tervek kidolgozésat, segiti és ellen6rzi azok végrehajtasat,

¢) meghatdrozza az intézet képzéseihez a tantervi iranyelveket,

d) ellendrzi a tantervek, tantargyi programok elkészitését és végrehajtasat,

e) megszervezi és irdnyitja a felvételi vizsgakat, és a zarévizsgékat,

f) feliigyeli az intézet oktatsi tevékenységéhez sziikséges eszkozok rendelkezésre allasat,
g) irdnyitja és ellendrzi a hataskorébe tartozé intézeti bizottsagok munkajat,

h) iranyitja és 6sszehangolja az intézet beiskolazasi tevékenységét,

i) részt vesz az intézeti oktatdsi tevékenység minSségbiztositisi rendszerének
kialakitasaban, miik6dtetésében,

1) szervezi az oktatdsi munkéval, a hallgaték tanulmanyi munkéjaval kapcsolatos
adatszolgaltatasok, illetve jelentések elkészitését,

k) ellenérzi a Hallgatéi kovetelményrendszerben foglaltak végrehajtésat, ellitia a
hataskorébe tartozé feladatokat,

1) egyiittmiikddik az intézmény hallgatoi iigyekért felelSs szervezeteivel,

m) javaslatot tesz az intézeti Osztondijak meghatirozisara, nemzeti felséoktatasi
Osztondijra,

n) ellatja mindazon feladatokat, tigyeket, amelyeket az intézetigazgat6 hatéskérébe utal,
illetve amelyekkel eseti jelleggel megbizza.
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0) irényitja, szervezi és ellendrzi a minGségbiztositasi irdnyelveknek megfelelden az intézet
oktatasi, tudomanyos kutatasi, tanacsadasi és szolgaltatasi munkajat, ehhez kapcsolodéan
irasbeli stratégiat készit,
p) az intézethez kapesolodd oktatasi adatszolgaltatasokat, beszamolokat, illetve jelentéseket
elkésziti,

- q) az intézet tehetséggondozassal kapcsolatos szervezeteinek, tevékenységeinek
(szakkollégium, TDT, szakmai versenyek) feliigyelete, irdnyitasa és koordinlisa az érintett
egyetemi (campus) szervezeti egységgel egyiittmikodve.

(3) Az igazgatohelyettes éves szinten tervezi a feladatkorébe tartozd intézeti tevékenységeket
és az elért eredményekrdl évente beszamol az IT elétt. Munkajat a szakvezetfk és
szakkoordinatorok segitik.

(4) Az oktatasi intézetigazgato-helyettes megbizatdsa az intézetigazgatd megbizasaval azonos
id6szakra sz0l, tovabba megsziinik:
a) megbizasi id6 lejartaval,
b) az Egyetemen fenndll6 jogviszonyanak megszinésével,
c) a rektorhoz irdsban benytjtott lemondassal,
d) felmondas esetén,
e) ko6zos megegyezéssel.

8.§ Altalanos és tudominyos intézetigazgati-helyettes

(1) Az éltaldnos és tudoményos iigyekért felelSs intézetigazgatd-helyettes feladatkdrében
ellitia az intézet tudomanyos munkajénak iranyitisat és ellenérzését, valamint
akadalyoztatisa esetén helyettesiti az intézetigazgatét. Az altalanos és tudomanyos
igazgatohelyettes feladata tovabba az intézet humanerdforras stratégiajanak elkészitése és
karbantartdsa, valamint az intézeti koltségvetéssel kapcsolatos tervek el8készitése és
folyamatos feliilvizsgalata a teljesiilés nyomonkévetése.

(2) Az éltalanos és tudomanyos tigyekért felelss intézetigazgatd-helyettes feladat- és hataskore:

a) iranyitja és Osszehangolja az intézet tudomanyos munkajat, feligyeli a kutatasi
programok végrehajtasat,

b) feliigyeli és Gsszehangolja az intézet HR stratégiaval kapcsolatos feladatokat, nyomon
kdveti a munkatérsak szakmai teljesitményét,

¢) feliigyeli az intézeti laboratériumok miikodését és a gyiijtemény munk4jat,

d) rendszeresen ellendrzi az intézeti kutatési kapacitasok (miszerek) rendelkezésre allasat
javaslatot tesz a sziikséges fejlesztésekre,

) az egyetemi szervezeti egységekkel egyiittmiikodve koordinalja az intézet palyazati
tevékenységét,

f) részt vesz az intézeti kutatasi tevékenységéhez kapcsolddé mindségbiztositisi rendszer
kialakitasaban, miikodtetésében,

g) szervezi a palyazatokkal és az intézet miikddésével kapcsolatos adatszolgaltatasok,
illetve jelentések elkészitését,

h) ellendrzi a foglalkoztatasi kovetelményrendszerben foglaltak végrehajtasat, elltja a
hataskorébe tartozo feladatokat,

1) egylttmiikodik az intézmény kutatsi, palyazati HR és pénziigyi iigyekért felel6s
szervezeteivel,
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1))
k)

y

ellatia mindazon feladatokat, igyeket, amelyeket az intézetigazgaté hataskorébe utal,
illetve amelyekkel eseti jelleggel megbizza.

irdnyitja, szervezi és ellenérzi a mindségbiztositasi iranyelveknek megfeleléen az
intézet kutatasi, tanacsadési.és szolgaltatdsi munkdjat, ehhez kapcsolédéan irasbeli
stratégiat készit,

az intézethez kapcsolédd adatszolgaltatisokat, beszamolokat, illetve Jelentéseket
elkésziti,

m) kapcsolatot tart az intézettel egytttmiik6d6 vallalatokkal, kiilsé partnerekkel, szakmai

n)

szervezetekkel,
feliigyeli az intézet publikicios tevékenységét, az intézet 4ltal gesztoralt folydiratok
megjelenését és a szakmai konferencidkon t6rténd szervezett €s Osszehangolt részvételt,

(3) Az éltalanos és tudomanyos ligyekert felelds igazgatohelyettes &ves szinten tervezi a
feladatkorébe tartozd intézeti tevékenységeket és az elért eredményekrdl évente beszamol
az IT elétt. Munk4jat az intézeti titkérsag és a kutatasi projektek vezetsi segitik.

(4) Az éltaldnos és tudoményos tigyekert felelds intézetigazgato-helyettes megbizatisa az
intézetigazgaté megbizésaval azonos idészakra sz0l, tovabba megsziinik:

megbizasi id6 lejartaval,

az Egyetemen fennall6 jogviszony4anak megsziinésével,
a rektorhoz irdsban benyujtott lemondassal,

felmondas esetén,

kozos megegyezéssel.

oo o

9.§ Az Intézet egyéb vezetdi

1) Koézpontvezetd

2)

a) koordinilja a kozpont keretében miikods szervezetek (tanszék, laboratérium,
gylijtemény, csoport) és munkatarsak hatékony egyiittmiikdését,

b) szervezi a kdzpont gesztoralasiban megvalosuld oktatdsi programok fejlesztését, a
tantervek elemzését,

c) szervezi és thmogatja a szakokkal kapcsolatos marketing tevékenységet, beiskolazasi
munkat,

d) szervezi és koordinalja a szakokhoz kapcsolddo zarévizsgaztatast,

€) egyiittmiikodik az Intézet mas egysegeivel és igény szerint kapcsolatot tart a Campus és
az Egyetem egyéb szervezeteivel, cgységeivel.

f) ellitja mindazon feladatokat, tigyeket, amelyeket az intézetigazgaté hataskorébe utal,
illetve amelyekkel eseti jelleggel megbizza,

g) akozpont szakmai tevékenységérdl rendszeresen beszamol.

Tanszékvezetd

a) szervezi, koordinalja és ellenérzi a tanszék munkatdrsainak napi munkavégzését,

b) gondoskodik a tanszéken oktatott tantargyakhoz kapcsol6dé tananyag fejlesztésérdl,

12



c) szervezi és koordindlja a tanszék tudoményos tevékenységét, kézremiikodik a
palyazatok kidolgozasiban és megvaldsitasaban

d) szervezi és iranyitja a tanszéki TDK tevékenységét, a diplomaterv készitést.
3) Gylijteményvezets
a) szervezi, koordinalja és ellenérzi a Gépfejlodéstorténeti Gyﬁjteméﬁy'niuni(atérsainak
napi munkavégzését,
b) biztositja a Gytijtemény latogathatosagat, 4llando és iddszaki kiallitasokat szervez,
¢) szervezi a muzedlis értékekkel kapcsolatos kutatasokat

d) tdmogatast nytjt az oktatasi programokhoz (bemutatok, specilis tantargyak, mizeum
pedagogia stb.).
e) _10
4) Csoportvezetd

a) szervezi, koordinalja és ellenérzi csoport munkatarsainak napi munkavégzését.

5) Laboratorium vezetd
a) szervezi, koordinélja és ellenérzi a laboratérium munkatérsainak napi munkavégzését.

b) biztositja a laboratérium kapacitasainak rendelkezésre allasat, szervezi a sziikséges
karbantartisokat ¢s allagmeg@rzési munkakat.

¢) gondoskodik a laboratérium miiszereinek &s technikai er6forrasainak naprakész
nyilvantartasarél.

IV.AZ INTEZETEN MUKODO BIZOTTSAGOK

10. § Az Intézeti Tanics

1) Az Intézeti Tan4cs hataskore:

a) javaslatot tesz az Intézet belsd szervezeti struktirajanak kialakitisdra és modositasara,

b) javaslatot tesz szakok létesitésére, inditaséra, megszintetésére, a szakok képzési
programjara,

¢) véleményezi az egyetem intézményfejlesztési tervének illetékes intézetre vonatkozd
részét és a hozza tartozé kutatasi-fejlesztési-innovéciss stratégiat,

d) elfogadja a sajat miikodésére vonatkozé ugyrendjét,

€) véleményezi az intézeti szintii szabalyozokat,

f) javaslatot tesz kihelyezett tanszék létrehozaséra,

g) véleményezi a specializaciok felelseinek személyét a szakfelelSs javaslatara,

h) véleményezi a zarévizsga bizottsagok Osszetételét,

i) javaslatot tesz az Intézethez tartozé szakok szakfeleldseinek személyére,

Y Torolve a 16/2024 (IV.03.) sz. Szenstus hatdrozattal 2024. dprilis 12-t4l.
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Jj) egyetemi szabélyzat felhatalmazasa alapjan dont egyetemi szintli testiiletek intézeti
képvisel§irdl, valamint azokban a kérdésekben, amelyet jogszabaly, egyetemi szabalyzat
hatéskorébe utal,

k) dont az intézeti kitiintetések adomanyozésarol

2) Az Intézeti Tandcs dsszetételének szabalyai:

a) a tandcs elndke az intézetigazgatd, aki hivatalbél szavazati jogu tagja a tanacsnak;
b) a tisztségénél fogva szavazati jogh tagok az intézet nem 6nallé szervezeti egysegeinek a
vezetdi;
C) atandcs hallgaté tagjai:
ca) 1 f6 az intézet képzésein tanulméanyokat folytatd hallgaté a HOK
delegalasa alapjan;
cb) 116 a az intézet képzésein tanulményokat folytaté doktorandusz a DOK
delegalasa alapjan, kivéve ha az intézet nem folytat doktori képzést;
d) az a-c) pontokban foglaltakon feliil az intézeti tanics tagjai:
da) 1 16 oktatd, kutat6, tanar besorolasu tag;
db) 16 nem vezetd oktato, kutato, tanar besorolasu tag;
dc) 1 6 nem oktato, kutatd, tanar besorolast tag.

Az Intézeti Tanacs milkodésére és ugyrendjére vonatkozo szabdlyokat az Egyetem Szervezeti
¢s Miikddési Rendjének 29. paragrafusa tartalmazza.

11. § Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag

1) A Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag feladatai:

a) intézi az intézet hallgatoinak tanulmanyi és vizsgaiigyeivel kapcsolatos feladatokat,
valamint feliigyeli a vizsgéaztatas folyamatat,

b) monitorozza a szakokkal kapcsolatos hallgatéi véleményeket, és a munkaerépiaci
igényeket, javaslatot tesz a szakokkal kapcsolatos médositasokra,

¢) a szakot gesztorald intézet esetében:

ca) elsé fokon eljar a hallgaték tanulmanyaihoz kapcsolédé  kredit
egyenértékisitési, kreditatviteli tigyekben,

cb) dontésre elbkészti az intézetigazgatd részére az intézetre beérkezett atvételi
kérelmeket,

cc) dont azokban a kérdésekben, amelyet jogszabily, egyetemi szabalyzat
hatéskérébe utal.

A Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag osszetétele:
a) Tagjai:

aa) elndke az intézetigazgatd altal kijelslt intézetigazgato-helyettes szavazati Jjoggal,
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ab) két f6 oktato szavazati joggal, akit az Intézeti Tandcs valaszt meg,
ac) egy £ az intézeten tanulményokat folytato6 hallgaté tag szavazati joggal - kreditatviteli
ligyekben csak tanécskozasi joggal -, akit a HOK delegal

b) Titkdra az Intézeti Titkarsigrél vagy a campuson miik5dé Tanulméanyi Osztalyrél az
intézetigazgatd altal kijelslt személy.

12. § Intézeti Tehetséggondozasi Tandcs

1) Az Intézeti Tehetséggondozasi Tandcs feladata az Intézetben a tehetséggondozési
tevékenység  koordinalasa, kezdeményezések  és programok  kidolgozisa,
egyittmiikodés a tehetséggondozas egyetemi rendszerével. A Tandcs aktiv szerepet
jatszik a meglévd tehetséggondozasi programok — kiiléndsen a Tudomanyos Diakkér —
intézeti mikddtetésében, és j kezdeményezések megvaldsitisaban.

2) A Tanics elndke az ltalanos és tudomaényos iigyekért felelds intézetigazgato helyettes,
tagjait az Intézet kdzpontjai delegaljak ( kézpontonként 1-1 16).

3) A Tanécsba 1 f5 — az Intézet altal gesztoralt szakon — tanulméanyokat folytaté hallgat6t
a HOK delegsl.

4) Titkéra — a bizottsag tagjaként - az Intézeti Titkérsagrol az intézetigazgaté altal kijelslt
személy.

12/A. §" Intézeti Tudomanyos Diikkori Tandcs

(1) Az Intézeti Tudoményos Didkkoéri Tanacs (tovabbiakban: ITDKT) az Intézetben folyo
tudomanyos diakkori tevékenység koordinalé testiilete. Munkajit a MATE Tehetség
Tanéccsal és a Campus Tudoményos Didkkori Tanaccsal egylttmitkddve végzi.

(2) Az ITDKT bsszetétele:

 elndk: Intézeti Tan4cs javaslata alapjan, a MATE Tehetség Tanacs elnokének
véleményét kikérve az intézeti i gazgatl bizza meg.

* tagok: minimum 2, maximum 5 f§. Lehetéség szerint minden olyan Campusroél
legyen tag, ahol az intézet 4ltal gesztoralt szak miikédik. Az intézet kollégai
koziil, az ITDKT elndkének javaslatara az intézeti igazgat6 kéri fel és bizza meg
a feladattal.

 hallgatéi tag: 1 £8, az intézet altal gesztordlt valamely szak hallgatoja, akit a
HOK delegal, de indokolt esctben lchet doktorandusz hallgat6 is. Az intézet
igazgatdja kéri fel és bizza meg a feladattal.

Szavazati joggal rendelkez8 tagjai: elndk, tagok, hallgatoi tag.

Tanécskozéasi joggal rendelkezd allandé meghivottai: Intézeti igazgaté és intézeti
igazgato helyettesek.

Tandcskozési joggal rendelkezs meghivott: az adott napirendi pontok vonatkozasaban
érintett, az ITDKT elnoke altal meghivott tovabbi személyek.

(3) Az ITDKT elnéke munkéjanak adminisztrativ segitésére titkart kérhet fel,

' Beiktatta a 88/2021 (X.21.) sz. Kuratérium hatarozat, hatélyos 2021. november 01-t5i.
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1)

2)

3)

4)

3)

6)

1)

2)

3)

(4) Az ITDKT megbizatisa 2 évre szol.
(5) Az ITDKT qigyrendjét maga alkotja és fogadja el. Az iigyrend az Intézeti Tanics
véleményének meghallgatisa utan az intézeti igazgat6 jovahagyasaval 1ép hatalyba.
(6) Az ITDKT feladata:
* TDK témakorok meghirdetése, népszeriisitése a gesztoralt szakokon
* Intézeten beliil, valamennyi képzési helyszinen (hazai és kiilhoni) a hallgatéi
tehetséggondozas (csoportos és egyéni) megvaldsitisa
e a Tudoméanyos diakkéri konferencidk, egyéb hallgat6i konferencidk,
tehetségnapok stb szervezése
* az intézet 4ltal gesztoralt szakok mentén képviseli az intézetet az OTDT
Szakmai Bizottsagaiban.

13. § Tandcsadé Testiilet

Az Intézet szakmai tevékenységének, oktatasi és tudoményos munkéjanak tamogataséra
Tanacsado Testiiletet hoz létre.

A Tandcsad6 Testiilet tagjait az intézetigazgaté kéri fel, megbizatisuk legfeljebb az
intézetigazgatd megbizasival azonos id6tartamra sz6lhat.

A Tanacsadé Testiilet tagjai az Egyetemmel munkaviszonyban nem allhatnak, a gazdasagi-
és tudomanyos élet reprezentansai, akik elkételezettek az Egyetem és az Intézet irant és
hozzéjéruihatnak az intézmény sikeréhez.

A Tanéacsadé Testiilet 1étszama maximélisan 9 f6, dsszetételében reprezentalja az Intézet

s rey

oktatési és tudoményos portf6lisjat.

A Tandcsadé Testiilet sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal iilésezik és
attekinti az Intézet tevékenységét, ajanlasokat fogalmaz meg.

A Tanédcsadé Testiilet Gsszehivasarél és a miikdés adminisztrativ tdmogatisardl az
intézetigazgaté gondoskodik.

V.AZ INTEZETEN BELVLI KAPCSOLATTARTAS

14. § Vezetéi értekezlet és intézeti dolgozéi értekezlet

Az intézetigazgatd fészabaly szerint havi rendszerességgel VezetSi Ertekezletet tart az
Intézet egészét érinté ligyekben.

Az iilésen az intézetigazgaté, az igazgato helyettesek, a tanszékvezetok, az egyéb
szervezeti egységek, valamint szilkség szerint eseti meghivottak vesznek részt.

Osszehivasarél, az emlékeztets elkészitésérél és nyilvantartasarél az Intézeti Titkarsag
gondoskodik.
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4)

)

)

2)

3) -

4)

5)

6)
7)

Az intézeti dolgozéi értekezlet kollektiv kapcsolattartasi férum, ahol az Intézet valamennyi
alkalmazottja az Intézet szervezetét és teveékenységét véleményezheti, javaslatot tehet.
Miikodésére vonatkozé szabalyok:

a) Az intézetigazgaté az Intézeti Tanécs, az Intézet oktat6i és kutatdi 30%-anak irasbeli
kérelmére vagy sajat kezdeményezésére esetenként hivja 8ssze a napirendi pontok
megkiildésével.

b) Az intézeti dolgozoi értekezlet eseti Jelleggel keriil Gsszehivasra, ha a dolgozokat
érintd jelentGsebb kérdések meriilnek fel, illetve ha sziikségessé valik a munkatarsak
széles korii tajékoztatisa.

¢) Az Intézeti dolgozoi értekezlet iiléseit az intézetigazgatod vezeti.

d) Osszehivasarél, a jelenléti iv és a jegyz6konyv vezetésérdl az Intézeti Titkarsag
gondoskodik.

VLHALLGATOI ERDEKKEPVISELET

15. § Hallgatéi Onkormsnyzatok

Az Intézet hallgatoi erdekképviseletét az Egyetemi Hallgat6i Onkorményzat (a
tovabbiakban: EHOK) és az Egyetemi Doktorandusz Onkormanyzat (a tovabbiakban:
DOK) l4tja el.

VILATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK
Jelen Intézeti Miikédési Rend az Egyetemi Szervezeti és Miikodési Rend 4.1 szama
mellékletét képezi.

'2Az Intézeti Miik6dési Rendet a Szenatus fogadja el.
13

Jelen szabalyzatot és mellékleteit a Magyar Agrar- és Elettudoményi Egyetem Szenitusa
2021. februdr 01-jén véleményezte és annak tartalmaval a 4/2021 (ILO1.) szadmu
hatérozataval 21 igen 0 nem szavazati aranyban egyetértett.

Jelen szabalyzatot és mellékleteit a Magyar Agrar- és Elettudoményi Egyetemért
Alapitvany Kuratériuma, mint Fenntarté 2021. februdr 01-jén 19/2021 (ILO1.) szému
hatdrozataval elfogadta.

Jelen szabalyzat kozzétételérsl a Rektori Kabinet gondoskodik.

"*Jelen Intézeti Miikédési Rend modositasét a Magyar Agrir- és Elettudoményi Egyetem
Szenatusa a 2021. majus 27-én tartott iilésén megtargyaltak alapjan a 89/2021 (V.27.)

2 Médositva a 3/2023 (1.23.) sz. Kuratérium hatérozattal elfogadott, 2023. februar 01-t6l hatalyos MATE SZMR
modositas alapjan.

13 Térélve a 3/2023 {1.23.) sz. Kuratérium hatarozattal elfogadott, 2023. februar 01-t4l hatalyos MATE SZMR
modosités alapjan.

14 Beiktatva az 58/2021 (V1.24.) sz. Kuratérium hatarozat alapjn, hatélyos 2021. jnius 25-tél.
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szdmu hatdrozattal kezdeményezte a Fenntarténal. J elen Intézeti Miikodési Rend
modositasat a Magyar Agrér- és Elettudoményi Egyetemért Alapitvany Kuratériuma, mint
Fenntarté 2021. jinius 24-én az 58/2021 (VL24.) szamu hatarozatival elfogadta. A
modositasok a hatirozathozatal napjat kévets naptol hatdlyosak.

8)- 1 Jelen Intézeti Mkddési Rend médositését a Magyar Agrér- és Elettudoményi Egyetem
Szenatusa a 2021. oktéber 12-én tartott iilésén megtargyaltak alapjan a 272/2021 (X.12))
szaml hatarozattal kezdeményezte a Fenntartonal. J elen Intézeti Miikoddési Rend
modositasat a Magyar Agréar- és Elettudoményi Egyetemért Alapitvany Kuratériuma, mint
Fenntarté 2021. oktéber 21-én a 88/2021 (X.21.) szaml hatarozatival elfogadta. A
modositasok 2021. november 01. napjatol hatalyosak.

9) '“Jelen Intézeti Mitkédési Rend moédositisat a Magyar Agrar- és Elettudoményi Egyetem
Szenatusa a 2023. janudr 18-4n tartott tilésén az 5/2023 (I.18.) szamu hatérozattal fogadta
el, hatalyos 2023. februar 02-t81.

10) "Jelen Intézeti Mitkddési Rend moédositdsat a Magyar Agrér- és Elettudoményi Egyetem
Szenatusa a 2024. 4prilis 3-4n tartott {ilésén a 16/2024 (IV.03.) szami hatarozattal fogadta
el, hatalyos 2024. 4prilis 12-t61.

.1'//\)
Go6dolls, 2024. aprilis 03. . /
Fletiig, g
\ (ﬁ(‘/\
Prof.\
/

Dr. Gyuricza Csaba

\ tekfor, a Szenitus elndke

\

o

!5 Beiktatta a 88/2021 {X.21.) sz. Kuratérium hatarozat, hatdlyos 2021, november 01-t4l.
16 Beiktatva az 5/2023 (1.18.) sz. Szenatus hatérozat alapjan, hatdlyos 2023. februdr 02-t4l.
' Beiktatta a 16/2024 (IV.03.) sz. Szenatus hatarozat, hatélyos 2024. aprilis 12-t6l.
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1. szamu fiiggelék —
Az Intézet organogramjals19

MATE Mdszaki Intézet
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18 Médositotta az 58/2021 (V1.24.) sz. Kuratérium hatérozat, hatélyos 2021. jinius 25-t4.
1% Médositotta a 16/2024 (Iv.03.) sz. Szenatus hatdrozat, hatélyos 2024. aprilis 12-t6l.
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2)

1)

2)

1)

2)

2. szimu fiiggelék —
Az Intézet iltal adomsnyozhaté dijak, kitiintetések, elismerések

1.§ Miiszaki Intézet Pro Facultatae dij
Az Intézet és jogelod intézményei tevékenységének kiemelkeds tamogatasaért ,,Miiszaki
Intézet Pro Facultate” dij adomanyozhato6.

A kitlintetés alapité okiratit az Intézeti Muikédési Rend 3. fiiggeléke tartalmazza, A
kitiintetettek személyérdl az Intézeti Tanacs dént.

2.§ A Miiszaki Intézet Tiszteletbeli Professzora

Az Intézet oktatdsi tevékenységének és a gyakorlatorientalt képzési programok
megvalosulasanak kiemelt tamogatasiért gazdasigi szakemberek szimara »A Miiszaki
Intézet Tiszteletbeli Professzora™ dij adomanyozhato.

A kitiintetés alapité okiratat az Intézeti Miik6dési Rend 3. fiiggeléke tartalmazza, A
kitiintetettek személyéré] az Intézeti Tanacs dont.

3.§ Tiszteletbeli Gépészmérnik

A magas miiszaki szinvonalat megvaldsitd és kiemelkedd szakmai felkésziiltéget
reprezentalé — fels6foktt miiszaki végzettséggel nem rendelkezd — személy szadmara
»Tiszteletbeli Gépészmérnék” cim adomanyozhato.

A kitiintetés alapité okiratat az Intézeti Miikddési Rend 3. fiiggeléke tartalmazza. A
kitlintetettek személyérél az Intézeti Tanacs dont.
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