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Bevezetés

A zardvizsgaval kapcsolatos rendelkezéseket a TVSZ 5-99. §-ai hatarozzak meg. A MATE Szent
Istvan Campus volt Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Karan foly6 képzési formaban a végzos
hallgatok diplomadolgozatot (diplomamunkat) irnak a szakiranyu tovabbképzési és MSc, MA
szakokon, illetve szakdolgozatot felsdoktatasi szakképzébsen, -, BSc, BA képzéseken, valamint
zardvizsgat tesznek.

A hallgatd zardvizsgara bocsatasanak feltétele tobbek kozott a szakdolgozat/diplomadolgozat
készitése és benyujtasa, amelynek védése a zarovizsga részét képezi. A dolgozat készitése soran
a hallgatonak meg kell ismernie a témara vonatkoz6 szakirodalmat, készséget kell szereznie a
szakirodalomban vald t4jékozodasban, képesnek kell lennie 6nallé adatgyiijtésre, az adatok
feldolgozasara és elemzésére, az eredmények értékelésére, kovetkeztetések levonasara,
tovabba az ezeken alapuld javaslatok megtételére. A dolgozat két f6 része a szakirodalmi
attekintés és a sajat vizsgalat, kutatas.

1. Témavalasztas

1. Diploma-, vagy szakdolgozati t¢émat a MATE Szent Istvan Campus volt Kar 6nallo
oktatasi szervezeti egységei az altaluk oktatott, vagy a kutatasi profiljukba illeszkedd
témakban, témakdrokben a konzulens nevének és beosztdsanak megadésaval irhatnak ki.
A kiirds el6tt a szakfeleldssel, illetve szakirdny/specializacio-feleldsokkel a
témajavaslatokat elézetesen egyeztetni kell, majd azokat minden év szeptember 20-ig,
keresztféléves képzések esetében februar 20-ig meg kell kiildeni a szakfelelds6kon
keresztiil — akik véleményezik azokat —az oktatasi campus foigazgatohelyettesnek.

A kiirt témaknak jellegiikben meg kell felelniiik az adott szak, képzési céljainak, és a
kiilonb6z6 tantargyak keretében tanult ismeretek alkalmazasan kell alapulniuk.

2. Az Intézetigazgatod altal oktober 1-ig, illetve keresztféléves képzésekben marcius 1-ig
jovahagyott témakoroket az ©Onalld oktatdsi szervezeti egysé€g hirdetétablajan és
weboldalan oktober 15-ig, illetve keresztféléves képzésekben marcius 15-ig meg kell
hirdetni.

3. A hallgaté a kiirt témakorok kozt nem szerepld szak/diplomadolgozati témat is
valaszthat, amennyiben az jellegében megfelel a szak/szakirany/specializacid képzési
céljainak és igényli, illetve lehetdvé teszi a kiilonbozé tantargyak keretében tanult
ismeretek alkalmazasat.

4. A MATE Szent Istvan Campus volt Karjanak BA/BSc képzés esetén a 3. szemeszter
végéig, MA/MSc képzés esetén az 1. szemeszter végéig szilikséges tajékoztatnia a
hallgatdkat a szak/diplomadolgozati témavalasztas rendjérdl.

5. A hallgatoknak, a megfeleld nyomtatvanyon (1. sz. fiiggelék), a tervezett zardvizsga
elott 3 félévvel kell leadni szak/diplomadolgozati témajukat a témat kiird Intézetbe.
A hallgato kiilonlegesen indokolt esetben — a szakvezetd és az Intézetigazgatod
engedélyével képzési ideje alatt egy alkalommal megvaltoztathatja a
szakdolgozat/diplomadolgozata témajat. Ezek elbiralasa minden esetben egyéni
megfontolas targya.



6. A Kkonzulens felkérése és a témavalasztasi lap konzulenssel valé aldiratasa
elsodlegesen az 6nallo szervezeti egység (Intézet) vezetdjének / ill. a szak- szakirany-
/specializaciofelel6s(0k) jovahagyasaval a hallgaté feladata. (Ha a hallgat6 korabban
mar egyeztetetett valamelyik oktatdoval a konzulenciot illetden, ezt megjegyzésként
feltlintetheti a témavalasztasi lapon.)

7. A témavalasztasi lapon a dolgozat témajat kell megadni. A témavalasztasi lap akkor
fogadhato be, ha a hallgato hianytalanul Kitoltotte a ra vonatkozé részeket. A
témavalasztasi lapon megadott témat a szakfelelds/szakkoordinator s az intézetigazgatod
ellendrzi és alairdsaval fogadja el. Ezt kdvetden az 6nalld szervezeti egység vezetdje az
adott szak/szakirany/specializacio feleldseivel kdzosen dont a konzulens felkérésérol,
majd ennek megfelelden a konzulens aldirasaval igazolja, hogy vallalja a
konzulenciat.

8. A MATE Szent Istvan Campus volt karjanak a hallgatot a témavalasztd szemeszterének
szorgalmi iddszakanak utols6 napjaig bezardlag értesitenie kell arrdl, hogy ki lesz a
konzulense. A vélasztott és elfogadott témat a Neptun hallgatoi nyilvantart6 rendszerbe
fel kell vezetni.

9. A hallgat6 a dolgozat készitése soran rendszeresen koteles belsé konzulensével tartani a
kapcsolatot, a konzulens tanar pedig idépontot adni és fogadni 6t ebbdl a célbol. A
konzultaciok rendszeres megtartasat a konzulens aldirasaval igazolja, amit fliggelékként
csatolnia kell a dolgozathoz (4. sz. fiiggelék).

2. A dolgozat elbiralasa

1. A dolgozatot a témat kiir6 onalld oktatasi szervezeti egység vezetOjének javaslatara két
birdlo, az egyetem oktatdja, kutatdja, szakirdnyl egyetemi diplomaval rendelkezd
munkatdrsa vagy PhD hallgatoja — sziikség esetén az egyik lehet az egyetemmel
jogviszonyban nem allo kiilsé szakember — értékeli. Az Intézetigazgato jeloli ki a dolgozat
biraldit a szakvezetdk javaslatara. A biral6 nem lehet a dolgozat konzulense. A biralok
felkérésénél lehetdleg ligyeljiink arra, hogy a ZVB tagjai koziil egy — akar konzulensként,
akar biraloként — ismerje a dolgozatot.

2. Abirdlonak a birdlatot elektronikus formaban kell elkésziteni majd 1 kinyomtatott - a birald
altal aldirt -, valamint 1 elektronikus példanyt (aldiras nélkiil) a biralatot kiad6 szervezeti
egysegnek kell eljuttatni a megadott hataridoig.

3. ADbiralok az elektronikus biralati lapon szereplé szempontok alapjan értékelik a dolgozatot,
illetve nyilatkoznak arrdl, hogy elfogadjak-e, és védésre javasoljak-e azt. A dolgozat
tartalmanak megitélése soran a birdldo figyelembe veszi a probléma felvetésének,
megkozelitésének és megoldasanak szakmai szinvonaldt, a leird és elemzd, értékeld részek
aranyat, az 6nallo gondolatokat, a jelolt altal tett javaslatok vagy megéllapitasok szakmai
helyességét €s az ezeket aldtdmaszto érvrendszert, a jelolt altal felhasznalt (esetleg fel nem
hasznalt) szakirodalmat. A biralatban kiemelendé a hallgatd sajat munkdjanak értéke,
mindsége. A dolgozat szakmai tartalman feliil a birdld véleményt mond a dolgozat
stilusarol, valamint arrél, hogy az mennyire felel meg a jelen szabalyzatban rogzitett formai
kovetelményeknek.



A szakdolgozat birdlat soran amennyiben az egyik biralo elégtelenre értékeli a dolgozatot,
egy harmadik birdlot sziikséges felkérni. Ha a masodik birdlat is alatamasztja az elégtelen
eredményt, a hallgaté nem engedhetd zarovizsgara.

A szakdolgozat birdlat soran amennyiben a két biraloi értékelés kozott harom érdemjegy
eltérés van, harmadik biralot sziikséges felkérni a dolgozat értékelésére. Amennyiben az
egyik kijelolt birald szerint a dolgozat nem bocsathatdo védésre, a masik birald szerint
viszont igen, a harmadik (felkért) biraldo dont a zardvizsgara bocsatasrol.

Az elutasitott szak/diplomadolgozat esetén a hallgatd nem bocsathatd zardvizsgara. A
szak/diplomadolgozat prezentalasa ¢€s a tételes felelésnek — az elsd vizsga alkalmaval — egy
id6pontra kell esnie.

A dolgozat nem fogadhaté el ha:

sulyos szakmai tévedéseket tartalmaz,

o kizardlag leiro jellegli, nem tartalmaz sajat vizsgalatot,

e sulyosan megsérti a formai kdvetelményeket,

e a szakirodalmi forrdsok egyes részeinek sajat megfogalmazasként valo feltiintetése,
mas szerzOk gondolatainak (beleértve a mésok altal irt szakdolgozatokat, dolgozatokat
is) hivatkozas nélkiili, sz6 szerinti atvétele, azaz plagium esetén.

3. A szak/diplomadolgozat altalanos tartalmi és formai
kovetelményei

1.

3.

4.

Az elkészitett dolgozat elektronikus valtozatat a Thesis dolgozatbiralati rendszerbe kell
feltolteni. Az Oktatasi Igazgatosag illetékes tanulmanyi osztalyan a Thesis rendszerbdl
nyomtatott feltoltési igazolast kell leadni/megkiildeni. A leadas hataridejét a tanév
idébeosztasa tartalmazza. Altalaban ezek az iddpontok a kovetkezé datumokhoz igazodnak:
az adott év oktober 1. vagy aprilis 1. (p6tdij befizetése ellenében oktober 15-ig, illetve
aprilis 15-ig). A Thesis feliilet hasznalatarol a kari honlapon kiilon tajékoztato talalhato.

Az eldirt hataridékon tul elkésziilt dolgozatok csak a kovetkezd zarovizsga idészakban
védhetdek meg.

A dolgozatnak meg kell felelni a szak és a szakirany tudomanyteriileti sajatossagainak,
tovabba tartalmaznia kell a feldolgozott szakirodalom, valamint az alkalmazott vizsgalati

modszer leirasat, €s a sajat vizsgalatok eredményei alapjan a téma érdemi feldolgozésat.

A dolgozat tiikrozze a hallgatd 6nallo allasfoglaldsat a vizsgalt témakdrben.



. A szak/diplomadolgozat 4ltaldnos formai kovetelményei:

A dolgozatnak mind tartalmi, mind helyesirasi, alaki és stilisztikai szempontbol
kifogastalannak, betiicliités mentesnek kell lennie, amelyet A/4-es papiron,
szovegszerkesztovel irva (Times New Roman betiitipus, 12-es betiiméret, masfeles
sortavolsag, sorkizaras, baloldalon (koétésoldalon) 3 cm-es, a tobbi szélein 2,5 cm-
es margo) kell elkésziteni.

A 0 fejezeteknek 0j oldalon kell kezdddniiik. A kétoldalas nyomtatds esetén a fo
fejezetek (Cimsorl) paratlan 01j oldalon kezdddnek.

A cimek, alcimek bettiirdl (nagy és kis betiik, betliméret), esetleges alahuzasabol vagy
vastagitasabol és a sorban valod elhelyezésébdl (kozépre, oldalt) tlinjon ki azok
fontossaga, és azok az egész dolgozatban kovetkezetesek, decimalis szdmozastak
legyenek, (Cimsor1, Cimsor2, Cimsor3)

Oldalszamozas: a dolgozat oldalszamozasa jobb oldalon, alul helyezkedik el. A belsd
cimlap nem kap oldalszamot, az elsé szamozott oldal a tartalomjegyz¢éktdl indul, 2.
sorszammal.

A szovegben 1évd cimek eldtt és utan — azok fontossagatdl fliggden, a jobb
attekinthetdség végett — iires sort kell kihagyni.

A diplomadolgozat terjedelme — szokozok nélkiil — 70-140 ezer, a szakdolgozat

terjedelme — szokozok nélkiill — 50-100 ezer karakter lehet, amelybe a szovegkdzi
tablazatok és abrak is beletartoznak.

A dolgozat végén mellékletben alaptablazatok és egyéb, a dolgozat eredményeinek
megértése¢hez tartozo adatok, informacidk kézolhetok.

A dolgozat kotelezd fiiggelékei az esetleges mellékletek utan kovetkeznek.

Kiilsé cimlap formatuma: 2. sz. fliggelék alapjan. A titkositott dolgozatok kiilsd
cimlapjan fel kell tiintetni a TITKOS feliratot.

Bels6 cimlap: 3. sz. fliggelék alapjan.

A dolgozat cime: legyen rovid, de fejezze ki a dolgozat mondanivaldjat, utaljon a
dolgozat témakorére. Sziikség esetén magyarazo alcimet lehet adni.

A dolgozatban szerepld tablazatokat és kiilon az dbrékat (rajzok, fényképek, grafikonok)
folytatolagos sorszammal kell ellatni, ezen kiviil minden tdbladzatnak €s abranak a
tartalmat jol kifejez6, rovid cimét (tablazatnal feliil, abranal alul) is fel kell tiintetni. A
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tablazatok és abrak forrasat jelolni kell. A szoveges részben minden tablazatra/abrara a
sorszamaval kell hivatkozni.

3.1. A dolgozat fobb részei és formai kovetelményei

3.1.1. Tartalomjegyzék

A dolgozat elején, a belsé cimlap utan kovetkezik,
e a tartalomjegyzékben felsorolt fejezet/alfejezet cimek szd szerint egyezzenek a
szovegben lévokkel,
e legyenek ellatva decimalis sorszamozassal (maximum harom szintii
alosztasig),
e abeosztasbol tlinjon ki a fejezetrészek fontossaga,
e acimek mellett tartalmazza a vonatkozd oldalszamokat.

A tartalomjegyz¢ék daltaldban az alidbbiakat foglalja magaban, (azaz a dolgozat szerkezeti
felépitése, tartalmi egységei a kovetkezok):

LLBEVEZELES ..ttt st X
2. Szakirodalmi AttEKINTES .........ceccuiiiiiiieciie ettt e e e e e e eaveeenree e X
2.1 AITEJEZET L ..o X

2.2. AITEJEZET 2 ..o X

3. SAJAL VIZSZALAL ..o ettt et st e aee e re e X
3.1.  Kutatési célok, kutatasi kérdések és hipotézisek ...........ccevvervrririennnnnnn. X

3.2. A vizsgalat koriilményei €s helyszine ........ccccoceveevinvinininicncnennee. X

3.3.  Kutatds modszerek és a minta bemutatdsa ...........ccocceeveeiiieniiiniieniennne. X

34, Eredme@nyeK ......cccooiiiiiiiiiiiiie ettt X

4. Kovetkeztetések, Javaslatok ..........ccooceiiiiiiiiiiiie e X
5. OSSZEIOZIALAS .....vvieeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt X
[rodalomIEEYZEK ...ccuvieiiieiieeee e X
MEIIEKIBTEK ...ttt X
FUGEEIEKEK ...neieiiiee ettt et et e st e be e X

Az itt megadott f6 és alfejezetek cimei értelemszerlien valtoztathatok, valamint tovabbi
alfejezetekre bonthatok, ebben az esetben a decimalis cimsor szamozas szabalyait kell kovetni.

3.1.2. Bevezetés

A bevezetés terjedelme: 1,5-3 oldal. A dolgozat t¢émakorének, a dolgozat ciménél részletesebb
meghatarozasa, a kifejtés menetének, valamint logikajanak ismertetése.
A hallgat6 a bevezetésben mutatja be a valasztott témaja:

e aktualitasat,

o jelentdségét, valamint



e atémavalasztas indoklasat
e avizsgalatok és elemzések céljait
e a kutatasi kérdéskoroket.

3.1.3. A vizsgalat elméleti hattere, a szakirodalom feldolgozasa

A szakdolgozat ezen részét is az adott képzési szintt6l (BA, MA) elvarhato készségek és
felkésziiltség birtokaban, a képzési szintnek megfelel6 szinvonalon kell elkésziteni.

A dolgozat témajahoz szorosan kapcsolodo, relevans szakirodalmak, kutatasi eredmények rovid
elemzd bemutatasa, 0sszefoglaldsa, egymassal vald Osszevetése, kritikaja:

e alapszakon minimum 10-15 kiilonb6z6 magyar (és lehet6ség szerint idegen nyelvii)
szakirodalomra, mester szakon minimum 15 magyar €s idegen nyelvii kiadvanyra legyen
hivatkozas — konyv, tanulmany, kutatasi anyag, folyoirat cikk (elsésorban a dolgozat
irasat megel6zé 5-10 évben publikélt anyagok), ezen feliil hasznélhatok internetes
hivatkozésok is (ezek visszakereshetdek, azonosithatoak legyenek, lehetdleg szerzdvel és
cimmel rendelkezzenek)

e tartalmazza a hallgatd személyes allasfoglalasat (még ha az valamely mar meglévo nézet
elfogadasat jelenti is)

e relevans szakirodalmi forrasokra tdmaszkodjon (fontos a forraskritika, a forrasok
hitelességének ellendrzése)

o foGiskolai/egyetemi jegyzetekbdl kizarolag definiciok szerepelhetnek

A korrekt hivatkozas azt jelenti, hogy a hallgatd/szakdolgoz6 a szakirodalom feldolgozas a
soran pontosan megjeldli, hogy mely gondolat és szoveg honnan — mely szerzé mely miivébdl
— szarmazik.

Hivatkozni kell:
e Amennyiben a hallgaté masok gondolatait, elméletét, modelljét hasznalja fel (tartalmi,

kozvetett idézés, parafrazis):

o aszerz0 nevét és az attdl vesszdvel elvalasztott megjelenési évszamot zarojelbe kell
tenni, pl.: (Csete, 1997)

o amennyiben ugyanannak a szerznek egy éven beliil megjelent tobb publikacidjara
1s torténik hivatkozas a dolgozatban, ugy az évszam utan a, b, c (...) betiikkel kell a
kiilonbséget jeldlni, pl.: (Csete, 1987/a); (Csete, 1987/b).

o ha a felhasznalt irodalmi forrasnak két szerzdje van, akkor mindkét szerzé nevét és
az évszamot is jelolni kell, pl.: (Bernath — Enyedi, 1981)

o harom vagy annal tobb szerz0 esetén az elsd szerzo nevét kell kiirni a hivatkozasnal,
jelolve azt, hogy tobb szerzoérdl van szd, pl.: (Szerdahelyi et al., 1980)

e Amennyiben a hallgatd masok gondolatait, mondatait sz6 szerint idézi:
o 1ilyen idézet esetében a szoveget idézdjelek kozé tessziik, és a hivatkozasban az
oldalszamot is fel kell tiintetni, [pl.: (Csete, 1997, 65.0ld.) ]

o maximum 4-6 sor terjedelmi legyen
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3.1.4. Sajat vizsgalat

A dolgozat ezen része a kidolgozandé téma tudomanyteriiletén elfogadott modszertanon
kell hogy alapuljon. A sajat vizsgalati médszertannal kapcsolatos részletes tovabbi
kovetelmények meghatarozasa alapvetéen a témat kiiré Intézet hataskorébe tartozik.

A sajat vizsgalat fejezet magaban foglalja a hipotézisek ismertetését, a vizsgalati koriilmények,
¢s helyszin, a vizsgalati minta, valamint a vizsgalati mdédszerek bemutatasat.

Terjedelemben érje el a teljes dolgozat 50%-at.

A vizsgalat targyat képezo jelenség részletes feltarasa és elemzése:

o lehetOség szerint Uj, eddig nem vizsgalt Osszefliggések feltdrasara iranyuljon a
dolgozat

e avizsgalni kivant valtozok mérhetoek legyenek.

1. Kutatdsi célok, a vizsgadlat hipotéziseinek bemutatdsa
A dolgozat a kutatasi kérdések alapjan megfogalmazott hipotéziseket tartalmaz. A
hipotézisnek vizsgalhatonak és ellendrizhetdonek kell lenni a szakdolgozé altal hasznalt
modszerekkel. A hipotézis nem tartalmazhat trivialis kijelentést, ismert tényeket, vagy amit
mar tudunk a szakirodalombol.

2. A vizsgalat kériilményeinek, helyszinének bemutatdsa
A vizsgalat koriilményeinek bemutatasa a vizsgélat, az adatgyljtés modjanak, idejének,
helyszinének bemutatasat tartalmazza. A vizsgalat koriilményeivel kapcsolatban fel kell
hivni a figyelmet a koriilmeényekbdl fakado torzitas lehetdségeire.

3. A vizsgadlati minta bemutatdsa
A vizsgalati minta a kutatds targya, amely mérhetd valtozokat, adatokat ad. A vizsgélati
minta pontosan koriilhatéarolt és jol leirt legyen. A minta jellemzdit réviden, de a valtozok
szempontjabol pontosan le kell irni.

4. A vizsgalati modszerek bemutatdsa

Modszereknek nevezziik a hipotézisek vizsgalata érdekében hasznalt eljardsokat. A
vizsgalatok elvégzése és a kapott informaciok értékelése soran alkalmazott modszert, illetve
modszereket — alkalmazasuk meggy6z6 indoklasaval — roviden be kell mutatni. A modszer
forrasat jeldlni kell.

Amennyiben az adatok feldolgozasa soran a hallgatd6 matematikai-statisztikai eljarasokat
hasznal, az alkalmazott statisztikai feldolgozé programok (pl. Excel, SPSS) megnevezése
¢s az alkalmazott mddszer szoftverspecifikus ismertetése is sziikséges.



5. Az eredmények bemutatdsa

A dolgozat érdemi része, amelynek az értékelésben nagy jelentdsége van. Célja a sajat
munka eredményeinek logikus, jol kovethetd és megfelelden szemléltetett egyértelmi
leirasa, tablazatok, grafikonok, diagramok segitségével. Az elemzés a kutatési
kérdések/hipotézisek mentén torténjen, az eredmények ismertetése soran a dolgozat elméleti
hatterében (szakirodalmi feldolgozas) bemutatott fogalmakat és modelleket a kifejtés soran
konzekvensen, kovetkezetesen kell hasznalni. A fejezetnek kizardlag a sajat vizsgalatokbol
szarmazo tényekkel és érvekkel aldtdmasztott megallapitdsokat kell tartalmaznia. Az
eredménybemutatas ne foglalja magaba sem a hallgatd véleményét, sem a szakirodalommal
val6 6sszehasonlitast, kizarélag a vizsgalatbol nyert adatokat.

Az eredmények bemutatdsat javasolt vizsgalati modszerenként ismertetni, modszerenként
kiilon alcimmel feltiintetve.

3.1.5. Kovetkeztetések és javaslatok:

A szakirodalom feldolgozéasabol és a sajat vizsgélat/kutatas eredményeibdl levonhatd konkrét
megallapitasok, és az azokon alapuld konkrét javaslatok leirasa és indoklasa.

e ahipotézisek igazolasa, vagy elvetése

e a sajat eredmények Osszevetése az irodalmi adatokkal, sajat vélemény
hozzaflizése x a kitlizott célok elérésének bizonyitasa,

e a hipotézisek mentén a kovetkeztetések 0sszegzése, majd az érintettek felé konkrét,
kézzel foghat6, megvalodsithaté javaslatok megfogalmazasa.

3.1.6. Osszefoglalas

A diploma/szakdolgozatot az Osszefoglalds fejezetben Osszegezziik (1-4 oldal
terjedelemben) a dolgozat 1ényeges elemeinek kiemelésével (a megirt fejezetek alapjan,
roviden, tomoren). Ennek a fejezetnek a lényege, hogy teljes attekintést nyujtson a hallgato
munkajarol az alabbi sorrendben:
e atéma, a szak/diplomadolgozat célja(i), hipotézisek, a médszerek
Osszefoglalasa x a vizsgalat eredményeinek Osszefoglalasa, x sajat
eredmények Osszevetése az irodalmi adatokkal x konkrét kovetkeztetések
leirasa
e a késobbi vizsgalatokra vald javaslatok megfogalmazasa (a téma tovabbvitelének
lehetdségei, kitekintés)
e felhasznalhatosag megfogalmazéasa (pl.: jelen kutatas eredményei mely szakteriilet
fejlesztéséhez jarulhatnak hozza)



3.1.7. Irodalomjegyzék

Az irodalomjegyzék azon konyvek, tanulméanyok, cikkek és egyéb szakirodalmi forrdsok
felsorolasa, amelyekre a dolgozatban a hallgat6 hivatkozik. Az irodalomjegyzéket a szerzok
nevének kezdobetiii alapjan alfabetikus sorrendben kell dsszeallitani:

Az irodalomjegyzékbe csak olyan munka vehet6 fel, melyre a szovegben hivatkozés
torténik, és azok mindegyikének szerepelnie kell itt.
Kiilon részbe célszerli csoportositani a
o szakirodalmakat (konyv, tanulmany, folydirat,
cikk),
o az egyéb irodalmakat (jogszabalyok, bels6
kiadvanyok, internetes honlapok, adatbazisok)
formailag, tipografiailag egységes legyen
a szerzoknél semmiféle titulust (pl. dr.) nem hasznélunk
minden tarsszerz6 nevét ki kell irni

A szerz6i betlirendes irodalomjegyz¢ék hivatalos formanak megfeleld szerkesztési sorrendje:

a szerzd(k) neve(i) (a keresztnévnek kizardlag az els6
betiijével)
a kiadds/megjelenés éve (zardjelben)
a publikaci6é cime
a kiadas helye
a kiado (kézreadd) neve
évfolyamszam (amennyiben a publikacid esetén ez
értelmezhetd) oldalszam (p. vagy o.)

Konyvek esetében:

o Bakacsi Gy. — Bokor A. — Csaszar Cs. — Gelei A. — Kovats K. — Takéacs S. (2004):
Stratégiai emberi eréforras menedzsment. Budapest, KJK Kerszov Kiado, 240 p.

o Lado L.: (1979): Szervezéselmélet €s mddszertan. Budapest, Kozgazdasagi €s Jogi
Konyvkiado, 340 p.

Az idegen nyelvii konyveket, folyoiratokat (stb.), az eredeti nyelven kell feltiintetni, a magyar
nyelvii hivatkozassal megegyezé mddon:

o Hofstede, G. (1995): Cultures Consequences: International Differences in
WorkRelated Values. Sage Publ. Beverly Hills, CA 421 p.



Konyvrészletek esetében:

o Burjan A. (1984): A mezb6gazdasagi vallalatok iranyitasa. In: Dobos K. — Téth M.

(szerk.): A mezOgazdasagi vallalati gazdalkodas alapjai €s szervezése. Budapest,
Mezbgazdasagi Kiado, 370 p., 241-328. p.

A szerkeszté megadasa a név utan zardjelben kovetkezik.

Kiadvanyok (konferencia kiadvany, gylijteményes kotet, tanulmanykotet, intézeti
kiadvany stb.) esetében:

o Papp J. — Komaromi N. (1998): Hatasos promocios eszkozok fiatalok korében. In:
Mezdgazdasag ¢és vidékfejlesztés. VI. Nemzetk6zi Agrarokonomiai Tudomanyos
Napok. G6dolléi Agrartudoményi Egyetem Mezogazdasagi Foiskolai Kar Gyongyds,
3. kotet 223-228 p.

Folyoirat esetében:

o Ha az oldalszdmozas évenkénti (ilyenkor a kettdspont eldtti szam az évfolyamot, az
utana levd pedig az oldalszamot jelenti) o Szaboné Medgyes E. (1988): A vallalati
gazdalkodas néhany problémaja a mezdgazdasadgban. Statisztikai Szemle. 64:1065-
1076.

o Ha az oldalszamozas szamonkénti (ilyenkor a kettdspont el6tti tort szam szamlaloja
az ¢évfolyamot, nevezdje az évfolyamon beliili szamot, az utdna levd pedig az
oldalszamot

jelenti)

o Sziics I. et al. (2001): A kedvezdtlen adottsagu teriiletek EU-konform behatarolésa.

Gazdalkodas. XLV. évf. 3. sz. 67-76. p. (vagy XLV/3:67-76) o Fehér T. D. — Szabo

B. — Takécs Sz. (2015): Munkakompetencia-vizsgalat a munkateriilet-parositas
szolgalatdban. Munkaiigyi Szemle LIX. évf. 2015.
5. sz.44-50. p.

Internetes hivatkozas esetében:

Ilyen publikacié akkor adhaté meg, ha a dolgozat irdsanak idopontjdban a publikus interneten
elérhetd volt. Amennyiben fel van tiintetve, az internetes forras esetén meg kell adni a
szerzd(ke)t, a cimet, az oldalszdmot, a szamitogépes cimet (URL), valamint a let6ltés pontos
idejét is, a kovetkezd formaban: ,,A letoltés ideje: 2015. 06. 28.”

Mivel az internetes forrdsok folyamatos elérhetésége nem garantalhatd (az internetes keresdk
archivumaban sem), ezért a szerz0 altal lementett forrdsdokumentumot a konzulens vagy a
biralo kérésére a szerzének be kell tudni mutatni.
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Pl.:

o Castles, 1. (2000): The Human Development Report. UN. E. (CIV. 3.) 2001/18
Appendix 1.http://www.un.org/Depts/und/statcom/sc2001docs/2001-18e.pdf/.
Letoltés ideje: 2016. majus 23.

o Varga A. — Szontagh K. (2013): A PhD ko6zosségi oldal funkcidit megalapozo
kutatasi adatforrasok. Pécs.
http://lwww.phdkozosseg.hu/event/phd_hallgatok virtualis_halozata_konferencia
Letoltés ideje: 2016. januar 14.

Elhangzott (iraisban nem megjelent) konferencia, vagy egyéb eloadas esetében:

Simigné Fenyd S. (2005): Metainformacids struktirdk szerepe az oravezetésben. Elhangzott:
A vilag nyelvei és a nyelvek vilaga. Soknyelviiség a gazdasdagban, a tudomanyban és az
oktatasban. XV. Magyar Alkalmazott Nyelvészeti Kongresszus. Miskolci Egyetem, Miskolc
2005. aprilis 7-9.

3.1.8. Mellékletek

A dolgozathoz sziikségesnek itélt nagy mennyiségli abrat, tdblazatot vagy képanyagot a
dolgozat végére kell csatolni, és sorszamok alapjan a dolgozatban hivatkozni kell ra. A
mellékletek a dolgozat terjedelmének 15%-at nem haladhatjak meg.

A mellékletek lehetnek:
e moddszertani dokumentaciok (felhasznalt kérddiv, interju-valasz, elvégzett szdmitasok
stb.)

e olyan dokumentumok tablazatok abrak, amelyek a dolgozat megértéséhez
o mindenképp sziikségesek, de talsagosan részletezok,
o vagy nagy szamuk miatt til gyakran szakitanak meg a szoveges részeket.

A dolgozat végén szerepld mellékleteket kiilon sorszamozassal kell ellatni (példa):
1. sz. melléklet: felhasznalt kutatasi kérd6iv

sz. melléklet: tablazatok

sz. melléklet: abrak

sz. melléklet: tablazatok jegyzéke

sz. melléklet: abrak jegyzéke

ok~ own

A szovegben, valamint a mellékletben szerepld képeket, dbrakat, tablazatokat a dolgozat végén
kép-, abra-, illetve tablazatjegyzékben kell feltiintetni az alabbi médon (példa):

4. sz. melléklet: Tablazatok jegyzéke
1. tablazat: Ezer lakosra juto regisztralt vallalkozok szama.................... 23. oldal

5. sz. melléklet: Abrak jegyzéke:
1. abra: A kutatas magas szinti modellje................coooiiiiiiiiiiinnn. 9. oldal
11
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3.1.9. Fiiggelékek
A szak/diplomadolgozathoz kételezéen csatolandé dokumentumok:
Hallgatoi és konzulensi nyilatkozat (4. sz. fiiggelék)
A dolgozat tartalmi kivonata (5. sz. fiiggelék)
Titkositasi zaradék (sziikség esetén) (7. sz. fiiggelék)
Amennyiben a dolgozatban szerepld adatok nem kozzétehetdek, a vizsgalt vallalat/cég kérheti

a dolgozat titkositasat. Ebben az esetben a jovahagyott ,,Titkositasi kérelem” a dolgozat
legelejére, a belsé cimlap elé keriiljon.
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FUGGELEKEK



Szent Istvan Campus, G6dollé
M/A\WE Cim: 2100 Godollo, Pater Karoly utca 1.
MAGYAR AGRAR- £S Tel.: +36-28/522-000
ELETTUDOMANYI EGYETEM Honlap: https://godollo.uni-mate.hu

1. sz. fiiggelék — Témavalasztasi lap

ZARODOLGOZAT / SZAKDOLGOZAT / DIPLOMADOLGOZAT*

TEMAVALASZTASI LAP
Leadasi hatarid6: majus 15., november 15.

Hallgato tolti ki!

Hallgato neve: Neptun kddja:
Szak:

Képzési szint: FOSZK/BA/BSc / MA/MSc/SZTK Evfolyam:
Tagozat: Nappali / Levelez6 / Tavoktatas™

Szakirany(ok) / Specializacio(k)*:

Hallgat6 e-mail cime:

A témat kiado Intézet / Tanszék neve:

Bels6 konzulens neve és beosztasa:

Kiilsé konzulens neve, beosztasa ¢s munkahelye:

Diploma- , Szak- vagy Zarddolgozat témaja:
Kelt: év ho nap
Bels6 konzulens Kiils6 konzulens Hallgato

Intézetigazgato / Tanszékvezetd/ Szakfelelds tolti Ki! - alsirst kovetéen a témavilasztisi lap elektronikusan

Témavdlasztassal egyetértek/nem értek egyet™
Kelt: ev hé nap

Szakfelel6s/Szakkoordinator
A dolgozat témat befogadom/nem fogadom be*
Kelt: év ho nap

Intézetigazgatd/Tanszékvezetd**

*Kérjiik a megfelelt alahhzni!

**Amennyiben az érintett szak és a témat kiado intézet vezetdje nem a hallgatd képzési helye szerint illetékes campuson
dolgozik, akkor az intézet adott campuson illetékes tanszékének vezetGje — (ennek hidnyaban az intézetigazgato), ill. a szak
campus koordinatora (ennek hidnyaban a szakfelel6s) irja ala.




2. sz. fiiggelék — Kiils6 cimlap (borité) minta

DIPLOMADOLGOZAT /

SZAKDOLGOZAT /
ZARODOLGOZAT

NEV
szak

Képzési hely
év



3. sz. fiiggelék — Belsé cimlap (borité) minta

[MI/AVTIE

Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem
.e... Campus
eeeees Szak

A DOLGOZAT CIiME

Bels6 konzulens: Név
beosztas
Kiils6 konzulens:  Név
beosztas
Készitette: Név
Neptun kod
tagozat (nappali, levelezg)
Intézet/Tanszék:
Képzési hely

eV



e Szent Istvan Campus, G6d6116
M /A\ I I E Cim: 2100 G6dolls, Pater Karoly utca 1.
MAGYAR AGRAR- S Tel.: +36-28/522-000
ELETTUDOMANTLEGYETER Honlap: https://godollo.uni-mate.hu

4. sz. fiiggelék — Hallgatéi és konzulensi nyilatkozat minta

NYILATKOZAT

Alulirott , a Magyar Agrar- és Elettudomanyi
Egyetem, Campus,
szak nappali/levelez6* tagozat
végzis hallgatdja nyilatkozom, hogy a dolgozat sajat munkam, melynek elkészitése soran a
felhasznalt irodalmat korrekt modon, a jogi és etikai szabalyok betartasaval kezeltem.
Hozzajarulok ahhoz, hogy Zarodolgozatom/Szakdolgozatom/Diplomadolgozatom egyoldalas
Osszefoglaldja felkeriiljon az Egyetem honlapjara ¢és hogy a digitalis verzidban (pdf
formatumban) leadott dolgozatom elérhetd legyen a témat vezetd Tanszéken/Intézetben, illetve
az Egyetem kozponti nyilvantartasaban, a jogi és etikai szabalyok teljes kort betartasa mellett.

A dolgozat allam- vagy szolgalati titkot tartalmaz: igen  nem*

Kelt: év ho nap

Hallgat6

NYILATKOZAT

A dolgozat készitdjének konzulense nyilatkozom arrol, hogy a
Zarodolgozatot/Szakdolgozatot/Diplomadolgozatot attekintettem, a hallgatét az irodalmi
forrasok korrekt kezelésének kovetelmeényeirdl, jogi €s etikai szabdlyairol tajékoztattam.

A Zarddolgozatot/Szakdolgozatot/Diplomadolgozatot zardvizsgan torténd védésre javaslom /
nem javaslom*.

A dolgozat allam- vagy szolgélati titkot tartalmaz: igen  nem*

Kelt: ev hé nap

Bels6 konzulens
*Kérjiik a megfelelot alahizni!



e Szent Istvan Campus, Godollé
M/l\ | | E Cim: 2100 G6dollo, Pater Karoly utca 1.
MAGYAR AGRAR- £S Tel.: +36-28/522-000
BLETUBOMANYIEGYETEM Honlap: https://godollo.uni-mate.hu

5. sz. fiiggelék — Tartalmi kivonat minta

A ZARODOLGOZAT/SZAKDOLGOZAT/DIPLOMADOLGOZAT
TARTALMI KIVONATA

Dolgozat cime (vastagitott betiivel)

A dolgozatot készito hallgaté neve (vastagitott betiivel)

Szak, képzési szint és tagozat megnevezése

Tanszék/Intézet (ahol a dolgozat késziilt) megnevezése

Belso témavezeto: (név, beosztas, munkahely megnevezése)

Kiilso témavezeto: (név, beosztas, munkahely megnevezése)

A szdveg, a betlitipus és az oldal formatuma: Times New Roman, 12-es betliméret, sorkizart,
normal 1,5-es sortavolsag, also és fels6 margd 2,5 cm, jobb oldali margo: 2,5 cm, bal oldali

marg6 2,5 cm.

Az 6sszefoglalé tartalma feleljen meg az Osszefoglals fejezet tartalmi kdvetelményeinek,
sziikség szerint roviditve: a dolgozat problémafelvetésének, a célkitlizések, minden sajat
vizsgélatot bemutatdo fejezetének (vizsgdlati modszerek, eredmények és értékelésiik,

kovetkeztetések és javaslatok) egy-egy rovid bekezdésben vald tomor ismertetése.

Ez a legfeljebb egyoldalas osszefoglalé valtozatlan formaban keriil fel a honlapra, ezért a

megadott mintatdl eltérni nem lehet.



e Szent Istvan Campus, Godollé
M/l\ | | E Cim: 2100 G6dollo, Pater Karoly utca 1.
MAGYAR AGRAR- £S Tel.: +36-28/522-000
BLETUBOMANYIEGYETEM Honlap: https://godollo.uni-mate.hu

6. fuggelék — Zar6-/ Szak-/Diplomadolgozat biralati lap

ZARODOLGOZAT / DIPLOMADOLGOZAT / SZAKDOLGOZAT BIRALATI LAP

A dolgozat készitéjének neve, Neptun kod / Candidate’s name, neptun code:

A dolgozat készitéjének szakja, tagozata, képzési helye / Candidate’s department, training
place:

A dolgozat cime / Title of the thesis:

A biralé neve, beosztasa, szervezeti egység / Thesis evaluator’s name, title, department:

A dolgozat nem fogadhaté el/ The thesis cannot be evaluated if:

e sulyos szakmai tévedéseket tartalmaz / it contains major technical errors,
e szegényes a felhasznalt forrasmunkak kore, / the amount of sources used is not efficient,

e sulyosan megsérti a tartalmi formai kovetelményeket / or it severly violates the formal
requirements.

Plagium, hivatkozas nélkiili jelentds szovegfelhasznalas esetén a dolgozat dsszpontszama:
0!/ In case of plagerism, when the sources of quotations are not indicated, the total score
of the thesis is 0. Kérjiik jelolje az értékelésének megfelelo pontszamokat az 1-t6l 5-ig
terjed6 pontskalan.

l. Témavalasztas / Choice of topic

1. Célkitiizések, logikai iv, koherens gondolatmenet / Objectives, logical and coherent
train of thoughts:

1 2 3 4 5

1. Szakirodalmi feldolgozas / Use of literature

2. Az elméletek, fogalmak, modellek ismerete, alkalmazasa / The knowledge and
application of theories, concepts and models:

1 2 3 4 5



e Szent Istvan Campus, Godollé
M//\ | | E Cim: 2100 G6dollo, Pater Karoly utca 1.
MAGYAR AGRAR- £S Tel.: +36-28/522-000
BLETUBOMANYIEGYETEM Honlap: https://godollo.uni-mate.hu

3. Elemzo, értékeld, osszehasonlito, Kkritikai észrevételek / Analytic, evaluative,
comparative and critical observations:

1 2 3 4 5

4. Szakirodalmi hivatkozasok / Literature references:

I1l. Egyéni vizsgalat (amennyiben a dolgozat szakirodalmi 4ttekintés témadju, az itt szerepld
kérdéseket a szakirodalom feldolgozasanak szinvonala alapjan sziikséges értékelni) / Personal
research (if the thesis is a literature review, these questions should be evaluated according to
the quality of reviewing)

5. A kutatasi kérdések/hipotézisek / Stating research questions/hypotheses:
1 2 3 4 5

6. Az adatgyiijtés és adatfeldolgozas médszertana/ The method of data collection
and processing:

1 2 3 4 5

7. Elemzokészség / Analytical skills:

1 2 3 4 5

8. Kovetkeztetések és javaslatok / Conclusions and suggestions:
1 2 3 4 5

V. Formai kovetelménvek / Formal requirements

9. A dolgozat stilusa / The style of the thesis:

1 2 3 4 5

10. A dolgozat struktiraja / The structure of the thesis:
1 2 3 4 5

A DOLGOZAT OSSZPONTSZAMA / TOTAL SCORE OF THESIS:

Plagium / Plagiarism: Elfogadhat6 szinvonali forraskezelés / Acceptable use of literature*



e Szent Istvan Campus, Godollé
M/l\ | | E Cim: 2100 G6dollo, Pater Karoly utca 1.
MAGYAR AGRAR- £S Tel.: +36-28/522-000
BLETUBOMANYIEGYETEM Honlap: https://godollo.uni-mate.hu

Erdemjegy /Final grade:

0-25 pont: elégtelen/insufficient (1)
26-31 pont: elégséges/sufficient (2)
32-38 pont: kdzepes/satisfactory (3)
39-44 pont: j6/good (4)

45-50 pont: jeles/excellent (5)

Védésre javaslom / I recommend it for final examination*:  igen nem

ERDEMJEGY / GRADE:

Altalanos osszefoglalé vélemény a dolgozatrél / General, summarizing opinion about the
thesis:

A biralo szakmai kérdései / Questions of the thesis evaluator:

Kelt: év ho nap

Biralo neve és beosztasa
Biral6 munkahelye



