Utmutaté szakdolgozat/diplomadolgozat leadasahoz
és zarovizsgara jelentkezéshez

a 2021/2022. tanév tavaszi félévére a MATE Szent Istvan Campus
volt GTK-as szakjai szamara

A részletes informaciok és nyomtatvanyok a MATE Szent Istvan Campus https://szentistvancampus.uni-
mate.hu/ honlap OKTATAS meniipontjanak SZAK- ES DIPLOMADOLGOZAT, illetve ZAROVIZSGA
alpontjaban talalhatok.

1. Zarovizsga jelentkezéssel kapcsolatos informacio

T4jékoztatjuk Ont, hogy 2021/2022/2. tanévi zarévizsgara 2022. aprilis 12-ig (kedd) lehet jelentkezni a
Neptunban.

Jelentkezési feliilet: hallgatoi web/Ugyintézés/Zarovizsgak (Lehetéségek — Jelentkezés Zarovizsgara).

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a jelentkezési hataridé lezartat kovetden nincs lehetéség
zardvizsgara valo feljelentkezésre, ezért javasoljuk, hogy akkor is jelentkezzen, ha nem biztos a
szakdolgozat/diplomadolgozat/portfoli6 (tovabbiakban egységesen dolgozat) leadasban. Amennyiben
dolgozatat legkésdbb a késedelmes leaddsi hatariddig nem nyUjtja be (tolti fel), a Tanulméanyi Osztaly a
késedelmes benyujtasi hataridot kovetden két munkanapon beliil torli zarovizsga jelentkezését.

2. Dolgozat feltoltése a Thesis elektronikus biralati rendszerbe
A dolgozat feltoltése elbtt azt elozetes jovahagyasra meg kell kiildeni a konzulensnek.

A dolgozatot a Thesis elektronikus biralati rendszerbe kell feltolteni, a kotelezo fiiggelékekkel egyiitt
(hallgatoi és konzulensi nyilatkozat aldirva, dolgozat tartalmi kivonata, esetleges titkositasi
zaradék.). A feltoltés 2022. aprilis 19. (kedd) 12.00 éraig lehetséges. Ezt kovetden 1 hét halasztas
engedélyezett 10.000.- Ft késedelmi dij befizetése ellenében 2022. aprilis 26. (kedd) 12:00 6rdig. A
hataridok letelte utan nincs lehetéség a dolgozat feltoltésére. A Hallgatonak a késedelmi dijrol szo6lo
tételt maganak kell kiirnia a Neptunban (20 KES 06 Zdirédolgozat/ Szakdolgozat/ diplomadolgozat/
portfolio késedelmes leaddsa), majd be is kell fizetnie az aktiv tételbe. Bankkartyas fizetés, gylijtdszamlas
befizetés: http://oig.uni-mate.hu/Penzugyi-informaciok. A befizetés teljesitését a zarovizsga elott két héttel
ellendrizziik. Ha a tételt nem engedi kiirni a rendszer - abszolvalt statusz esetén fordulhat eld - a hallgato
jelezze azt tanulmanyi eléaddjanak. A dolgozat bekotott példanyat, valamint elektronikus valtozatat
CD-n nem kell leadni!

e Thesis felhasznaloi segédlet a MATE SZIC honlap/Oktatas/Szakdolgozat és Diplomadolgozat
oldalrél letoltheto.

e A Thesis feliiletre (https://thesis.gtk.szie.hu/) vald belépéshez elsésorban a MATE-azonositoval
torténd bejelentkezést ajanljuk (az oldalon a ,,Belépés MATE-azonositoval” gombon keresztiil).
A MATE-azonositéhoz tartoz6 jelszo a JOKER-oldalon (https://joker.uni-mate.hu/) modosithato.
Miikodé MATE-azonositd hidnyaban a helyi bejelentkezés a jarhatd ut, amihez sziikség lehet a
rendszer és a hallgatd kozotti e-mailes kommunikéiciora. A zokkenémentes bejelentkezés
érdekében hangsiilyozottan felhivjuk a hallgaték figyelmét, hogy a JOKER-oldalon
ellendrizzék, be tudnak-e l1épni a MATE-azonositoval, valamint egy altaluk rendszeresen
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olvasott e-mail cimet adjanak meg a Neptunban alapértelmezettként! (A JOKER-be torténé
belépési problémak a helpdesk@uni-mate.hu cimen jelezheték.)

e A Thesis diplomabiralati rendszerb6l PDF-ként letolthetd, a feltoltést igazolé adatlapot
tanulmanyi eléadéjanak e-mail-en el kell kiildeni. Ez az igazolo lap a dolgozat felt6ltése és
véglegesitése utan tolthetd le (lasd a felhaszndloi segédletet).

A dolgozatként beadott TDK palyamunkakat a biralati rendszerbe fel kell tolteni és bejelolni, hogy
» DK eredmény alapjan benyujtott dolgozat”. A rendszer lehetové teszi a mellékletek feltoltését:

e kérelem a szakvezetd tamogatd nyilatkozataval
e TDT elndk igazoladsa a szekcid bizottsag javaslatarol
e Dbirdlati lapok

Amennyiben ezek vagy masolataik Onoknél vannak, kérjiik toltsék fel (de a rendszerben enélkiil is
rogzithetik a dolgozatukat). A Thesisben a TDK-mellékletek feltoltésére egyetlen fajlfelt6lté mezot
talalnak. {gy kérjiik, hogy a mellékleteket (pl. szkenneléssel) egyetlen dlloméanyban egyesitsék és azt toltsék
fel! Ha a mellékletek nincsenek Onoknél, e-mailen kérjék tanulményi eldadojuk segitségét.

Annak igazolasa céljabol, hogy a dolgozat beadasra, biralatra alkalmas, a belsé témavezeté a dolgozat azon
oldalat, amelyet az elGirasok alapjan ald kell irnia [(MATE SZIC honlap/Oktatas/Szak- és
Diplomadolgozat), 4. sz. fiiggelék — Hallgatéi és konzulensi nyilatkozat minta], szkennelve e-mailen
kiildi meg a szakot gondozé intézet részérdl kijelolt tigyintézének és az érintett hallgatonak, melyet a
dolgozattal egyiitt egy allomanyban fel kell tolteni.

Fontos megjegyzések:

A felséoktatasi szakképzések esetében a gyakorlati naplokat a szakvezetd/szakkoordinator részére kell
megkiildeni, kdvetve a szakvezetés eziranyu tajékoztatasat.

Az Idegen nyelvi szakmai kommunikator és a Szakfordito szakiranyu tovabbképzési szak (angol,
német) szakiranyd tovabbképzések esetében a dolgozatokat fel kell tolteni a Thesis rendszerbe, azonban
a specialis biralati szempontok miatt azok biraltatasa papir alapon torténik, melyet a Szakvezetok
gondoznak, figyelembe véve a jelen tijékoztatdban megadott hatiridéket és tovabbi adminisztrativ
teendOket.

A 2 féléves Agrarmérnoktanar mesterszak esetében a munkaportfoliokat a szakvezetd/szakkoordinator
részére kell megkiildeni, kdvetve a szakvezetés eziranyu tajékoztatasat.

3. Egyéb

A dolgozathoz kapcsolodo, esetleges titkositasi zaradék-ot [(MATE SZIC honlap/Oktatas/Szak- és
Diplomadolgozat — lap aljan!), Titkositasi kérelem — 7. sz. fiiggelék] a szakvezeté e-mail cimére kérjitk
megkiildeni, amely aldirva €s lepecsételve, szkennelt formaban e-mailen visszakiildésre keriil a hallgatonak
¢s a szakot gondozd intézet részEérdl kijelolt ligyintézének. A szakfelelds altal alairt és lepecsételt
Titkositasi kérelmet a hallgatonak bele kell illesztenie a dolgozatba a belsé cimlap elé és agy feltolteni
a Thesis-be.

MATE- HKR- TVSZ 97.§ 6)
Az Egyetem egyes szakjain a zarovizsgdara bocsatds feltétele:
e avégbizonyitvany (abszolutorium) megléte,
e adolgozat hataridore valo benyujtasa és annak a 96. § és a TVSZ 6. sz. fiiggeléke szerinti
birdlata, legalabb elégséges érdemjeggyel,
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o a hallgato koltségtéritési/onkoltségi, kartéritesi, illetve egyeéb dijakkal és teritésekkel nem tartozik,
az Egyetem leltari targyait — ideértve a konyvtarbol kélesonzott targyakat is — leadta.

Amennyiben a Hallgatd nem teljesiti a zdardvizsgdra bocsatds feltételeit (nem szerzi meg az
abszolutoriumot, nem rendezi tartozasat az Egyetem felé stb.), nem vehet részt a zardévizsgan. A fentiek
ellendrzését/megallapitasat kovetden a zardvizsgardl vald torlésrdl a Tanulmanyi Osztaly gondoskodik, a
vizsgarol valo lejelentkeztetéssel egyidejiileg a Tanulmanyi Rendszeren keresztiil Neptun iizenet
formajaban értesitést kiild a hallgatonak.

A dolgozat készitését segité utmutato (I11.1.TVSZ_6.4F volt GTK szakdolgozat_ diplomadolgozat):
MATE SZIC honlap/Oktatas/Szak- és Diplomadolgozat.

Aktualis tételsorok: MATE SZIC honlap/Oktatas/Zarovizsga.

Zarovizsgazoknak fontos hataridok a 2021/2022-es tanév tavaszi félévben:

e Zardvizsgara jelentkezési hatarido: 2022. aprilis 12. (kedd)

e Dolgozat feltoltési hataridé a Thesis-be: 2022. aprilis 19. (kedd) 12.00 6ra
e Dolgozat késedelmes feltoltési hataridé a Thesis-be:  2022. aprilis 26. (kedd) 12.00 6ra
e Vizsgaidoészak: 2022. 4prilis 25 — majus 20.

o Felkésziilés a zardvizsgara: 2022. majus 23. — jinius 3.

e Zarévizsga idészaka: 2022. jinius 6-17.

¢ Diplomaatadé iinnepség varhat6 id6pontja: 2022. jinius 24.

Kériink mindenkit, hogy a megadott hatdriddket pontosan tartsa be!
Hallgatoinknak sikeres felkésziilést kivanunk!
Kollégainknak koszonjlik az eljarasrend betartdsat!

MATE Szent Istvan Campus Foéigazgatosag



