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I. AZ EGYETEMEN KIZAROLAG A NEPTUN TR-EN KERESZTUL BENYUJTHATO KERELMEK

Kérvény megnevezése Benyujtasi idoszak Ugyintézo Véleményezo Donto
Késedelmes aktivalasi kérelem bejelentkezési idészakot tanulmanyi eléado automatikus dontéshozatal automatikus
kdvetden 6szi félévben dontéshozatal

oktober 14-ig, tavaszi
félévben marcius 14-ig

Késedelmes passzivalasi kérelem

bejelentkezési idészakot
kdvetden 6szi félévben
oktober 14-ig, tavaszi
félévben marcius 14-ig

tanulmanyi eléado

automatikus dontéshozatal

automatikus
dontéshozatal

Rendkiviili passzivalasi kérelem

statisztikai hatarnaptdl a
vizsgaidOszak végéig

tanulmanyi eléado

tanulmanyi osztalyvezetd

oktatasi igazgato

Egymast kovetden két félévnél
tobb passziv félév engedélyezése

bejelentkezési idészak
kezdetétdl Gszi félévben
oktdber 14-ig, tavaszi
félévben marcius 14-ig

tanulmanyi eléado

tanulmanyi
osztalyvezetd/koordinator,
szlikség esetén a képzés gesztor
intézet igazgatdja/oktatasi
igazgatohelyettese

oktatasi igazgato

Kedvezményes tanulmanyi rend
kérelem (tantargyanként)

tantargy-felvételi id6szak
végéig, kiilonosen indokolt
esetben a szorgalmi iddszak
végéig

tanulmanyi eléado

az oktatasi igazgato altal
campusonként kijelolt OIG
munkatars, tantargyfelelds és
TKB tagjai (fogyatékossaggal
€16 hallgatonal a campus
esélyegyenléségi koordinator
is)

intézeti Tanulmanyi és
Kreditatviteli Bizottsag
elnoke

Késedelmes tantargyfelvételi
kérelem

tantargyfelvételi id6szakot
kdovetden négy hétig, a
2023/24. tanév 6szi félévétdl
kezd6dden egy hétig, tovabba
a2023/24. tanév Oszi
felévétol kezdédden
késedelmes aktivalds esetén a
kérelem elfogadasatol
szamitott két hétig

tanulmanyi eléado

az oktatasi igazgato altal
campusonként kijelolt OIG
munkatars €s a tantargyfelels

tanulmanyi
osztalyvezetd




Kérvény megnevezése

Benyujtasi idészak

Ugyintézo

Véleményezo

Donto

Késedelmes tantargyleadasi tantargyfelvételi id6szakot tanulmanyi eléado az oktatasi igazgato altal tanulmanyi

kérelem kovetden négy hétig, a campusonként kijelolt OIG osztalyvezetd
2023/24. tanév 6szi félévétdl munkatars
kezd6dden egy hétig

Kurzuskiirési kérelem tantargyfelvételi idoszak elsé | intézeti Neptun tanulmanyi osztalyvezeto, intézetigazgato
hetében adminisztrator intézeti Neptun adminisztrator | (tanszékvezetd)

Altalanos tanulmanyi kérelem

folyamatosan

tanulmanyi eléado

tanulmanyi
osztalyvezetd/koordinator,
szlikség esetén a képzés gesztor
intézet igazgatdja/oktatasi
igazgatohelyettese vagy a
tantargyfelels

oktatasi igazgato

Kifogasbejelentt kérelem

a vizsgaiddszak kezdetétol a
vizsgaiddszakot kovetd 14.

napig

tanulmanyi eléado

tantargyfelelds

intézetigazgato (az
intézetigazgato
érintettsége esetén a
campus-foigazgato)

Vizsgaiddszak hosszabbitasi
kérelem (vizsgaidészakon kiviili
vizsga)

vizsgaid@szak utolso napjat
kdvetden 3 munkanapon beliil

tanulmanyi eléado

az oktatasi igazgato altal
campusonként kijelolt OIG
munkatars és kurzusoktatd

oktatasi igazgato

Dualis képzésre valtas kérelem

Gszi félévben oktdber 14-ig,
tavaszi félévben februar 14-ig

az oktatasi igazgato altal
campusonként kijeldlt OIG
munkatars

Dualis és Gyakorlati Képzési
Osztaly vezetdje

oktatési intézetigazgato--
helyettes

Dualis képzés leadasa kérelem

folyamatosan

az oktatasi igazgato altal
campusonként kijelolt OIG
munkatars

Dualis és Gyakorlati Képzési
Osztaly vezetdje

oktatasi intézetigazgato-
helyettes

Specializaciovaltasi kérelem bejelentkezési id6szak végéig | tanulmanyi eléadd az oktatasi igazgato altal intézetigazgato
(szakirany, specializacio, iparagi campusonként kijelolt OIG
technoldgia, modul, munkatars, elbocsato és
mitveltségteriilet) befogado specializacio feleldse
¢s a szakfelel6s
Tantargybefogadasi kérelem tantargyfelvételi idészakot tanulmanyi eldado az oktatasi igazgato altal TKB elndke

kovetd két hétig

kijeldlt tanulmanyi
osztalyvezetd/koordinator, a
TKB tagjai és titkara, a TKB




Kérvény megnevezése

Benyujtasi idészak

Ugyintézo

Véleményezo

Donto

kiilon kérése esetén a
tantargyfelels

Tantargybefogadasi kérelem
szabadon valaszthat6 targyként

tantargyfelvételi idoszakot
kovetd két hétig

tanulmanyi eléado

az oktatasi igazgato altal
kijeldlt tanulmanyi
osztalyvezetd/koordinator, a
TKB tagjai és titkara

TKB elnoke

Munkatapasztalat beszamitasa
iranti kérelem

tantargyfelvételi idoszakot
kovetd két hétig

tanulmanyi eléado

az oktatasi igazgato altal
kijelolt tanulmanyi
osztalyvezetd/koordinator, a
TKB tagjai ¢és titkara, a TKB
kiilon kérése esetén egyedileg a
tantargyfelels

TKB elnoke

Szakdolgozat/diplomadolgozat
témavaltasi és/vagy konzulens
valtasi kérelem

zardvizsga elott legkésobb 6
hoénappal

tanulmanyi eléado

korabbi és 1j konzulens,
tovabba a szakfelelds /
szakkoordinator /
specializaciofelel6s

intézetigazgato

Atsorolasi kérelem allami
0sztondijas finanszirozasi
formara

tanulmanyok 6szi félévben
torténd megkezdése esetén
junius 30., tavaszi félévben
torténd megkezdése esetén
januar 31.

tanulmanyi eléado

az oktatasi igazgato altal
campusonként kijelolt OIG
munkatars

oktatasi igazgato

Atsorolasi kérelem onkoltséges
finanszirozasi formara

Oszi félévben szeptember 30.,
tavaszi félévben februar 28.

tanulmanyi eléado

az oktatasi igazgato altal
campusonként kijelolt OIG
munkatars

oktatasi igazgato

Igazolaskéro kérelem (hallgatoi
jogviszony igazolas,
kreditigazolas, torzslap kivonat)

folyamatosan

tanulmanyi eléado

tanulmanyi tigyintézo

M¢éltanyossagi kérelem folyamatosan tanulmanyi eléado tanulmanyi oktatasi és nemzetkozi
osztalyvezet6/koordinator rektorhelyettes
Képzésvaltas intézményen beliill | szi félvére augusztus 21-ig, | tanulmanyi eléado tanulmanyi fogado intézet igazgatodja

kérelem (szak, munkarend,
telephely)

tavaszi félévre januar 20-ig

osztalyvezetd/koordinator és
szakfelelds és TKB




I1. AZ ADOTT CAMPUSON A TVSZ 39. § (3) BEKEZDES SZERINTI DONTES ERTELMEBEN A NEPTUN TR-EN KERESZTUL VAGY PAPIR ALAPON
BENYUJTHATO KERELMEK

Kérvény Benyujtasi Ugyintézé | Véleményezé Donté Benyitijtas modja
megnevezése idoszak Budai Georgikon Szent Kaposvari Karoly
Campus Campus Istvan Campus Robert
Campus és Campus
Szarvas
képzési hely
Masodik a tanév tanulmanyi | az oktatasi szakfelelés/ | NEPTUN NEPTUN NEPTUN NEPTUN NEPTUN
specializacio idébeosztasaba | el6adod igazgat6 altal szak- TR TR TR TR TR
felvétele n rogzitett campusonként | kordinator
(szakirany, hatariddig, kijelslt OIG
specializacio, illetve ezt munkatars,
iparagi technologia, | kovetd egy specializacio-
modul, hétig felelds
miveltségteriilet) kiiloneljarasi
dij
megfizetésével
Fogyatékossaggal hallgatoi campus Esélyegyenl6sé | campus papir alapon | papir papir alapon | papir papir
¢16 hallgatok jogviszony esélyegyenl | gi Bizottsag esélyegyenl6 alapon alapon alapon
nyilvantartasba 1étesitésének Oségi ségi
vételi kérelme félévében 6szi | koordinator koordinator
félévben
szeptember
30., tavaszi
félévben
februar 28.,
felsébb éves
hallgatoknal
folyamatos
Fogyatékossag folyamatosan | tanulmanyi | campus Egyetemi papir alapon | papir papir alapon | papir papir
miatti el6ado esélyegyenl6ség | Diakjoléti alapon alapon alapon
kedvezmények, 1 koordinator, Bizottsag
mentességek




Kérvény Benyujtasi Ugyintézé | Véleményezé Donto Benytjtas modja
megnevezése idészak Budai Georgikon Szent Kaposvari Karoly
Campus Campus Istvan Campus Robert
Campus és Campus
Szarvas

képzési hely

igénybevétele EsélyegyenlGsé

kérelem gi Bizottsag

Zarédolgozat / szakdolgozat/d | tanulmanyi | konzulens szakfelels/s | papir alapon | papir papir alapon | papir papir

Szakdolgozat / iplomadolgoza | el6add zakkoordinat alapon alapon alapon

diplomadolgozat / | t leadasi or

Portfolio titkositasi | hataridé el6tt

kérelem 30 nappal

I11. PAPIR ALAPON BENYUJTHATO KERELMEK
Kérvény megnevezése Benytijtasi idoszak Ugyintézo Véleményezo Donté

Atjelentkezési kérelem (mas
felsdoktatasi intézménybol)

6szi félévre augusztus 21-ig,
tavaszi félévre januar 20-ig

Tanulményi és
Kreditatviteli Bizottsag
titkara

Tanulményi és
Kreditatviteli Bizottsag és
szakfelelds

fogadd intézet igazgatoja

Vendéghallgatodi jogviszony
iranti kérelem (mas
felsdoktatasi intézmény
hallgatoja részére)

Oszi félvére augusztus
tavaszi félévre januar 20-ig

21-ig,

campus Tanulmanyi
Osztaly

altalanos campus-
foigazgato helyettes és
tanulmanyi osztalyvezetd

campus-féigazgato

Részismereti képzésre iranyulod
kérelem

Oszi félvére augusztus
tavaszi félévre januar 20-ig

21-ig,

campus Tanulmanyi
Osztaly

altalanos campus
foigazgato-helyettes €s
tanulmanyi osztalyvezetd

oktatasi igazgatd

Egyszerisitett
tantargybefogadasi kérelem

tantargyfelvételi iddszakot kdvetd
két hétig

tanulmanyi eléado

az oktatasi igazgato altal
kijeldlt tanulmanyi
osztalyvezetd/koordinator,
a TKB tagjai és titkara, a
TKB kiilon kérése esetén
a tantargyfelelds

TKB elnoke




Hallgatoi jogviszony
megsziintetése (NEPTUN
TR-en keresztiil kitoltheto,
de papir alapon
benyujtando)

folyamatosan

tanulmanyi eléado

tanulmanyi
osztalyvezetd/koordinator

oktatasi igazgato

1VV. E-MAIL UZENET UTJAN BENYUJTHATO KERELEM

Kérvény megnevezése Benyujtasi idészak Ugyintézo Véleményezé Donté
Feliilbirlati kérelem dontéstdl szamitott 15. napon | Hallgatoéi Feliilbiralati - Hallgatoi Feliilbiralati
beliil Bizottsag titkdra Bizottsag




IV. AZ EGYES KERELEMTIPUSOKKAL KAPCSOLATOS KULONOS RENDELKEZESEK

1. Atjelentkezési kérelem (mas felsGoktatasi intézménybél)

Mas felsOoktatasi intézmény hallgatdja altal benyujthaté kérelem a tanulmanyok Egyetemen
torténd végzése érdekében. A kérelemhez mellékelni kell a TVSZ 13. § (5) bekezdése szerinti
dokumentumokat.

Az atvételi eljaras dijkoteles, az eljaras dija a kérelem elbiralasa soran a HJT alapjan keriil
megallapitasra.

2. Atsorolasi kérelem allami 6sztondijas finanszirozasi formara

A koltségtéritéses/onkoltséges finanszirozasi formdju hallgaté a kérelem benyujtasaval kérheti
az allamilag tdmogatott/allami(rész)0sztondijas finanszirozasi formara torténd atsorolasat.

A kérelem dijmentes.

3. Atsorolasi kérelem onkoltséges finanszirozasi formara

Az allami 0Osztondijas/allamilag tdmogatott finanszirozasi forméju hallgatd a kérelem
benyujtasaval kérheti az onkdltséges/koltségtéritéses finanszirozasi formara térténd atsorolasat.
A kérelem dijmentes.

4. Altalanos tanulmanyi kérelem

A kérelem csak azon iigyekben nyujthatd be, melyekre nem létezik a NEPTUN TR-ben
elektronikus vagy az Egyetem honlapjan papir alapu kérelem sablon. Kérelem sablonnal
rendelkezd és/vagy a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatban iddszakhoz kotott benyujtasu
kérelmek esetében a kérelem érdemi birdlat nélkiil elutasitasra keriil.

A kérelem djikoteles, a HJT szerinti dijtétel a kérelem benyujtasakor automatikusan kiirasra
keriil a NEPTUN TR-ben. A dijfizetési kotelezettség teljesitéséig a kérelem nem kertil
elbirdlasra. Amennyiben a kérelem benyujtasatol szamitott 5 napon beliil a hallgaté nem teljesiti
a dijfizetési kotelezettségét, a kérelem €s a kiirt dijfizetési kotelezettség ervénytelenitésre kertil.
Idékorlat nélkiil benytjthatd kérelem.

5. Méltanyossagi kérelem

A TVSZ92. § (1) bekezdése alapjan a hallgatd a tanulményai soran 6sszesen harom alkalommal
kérheti mulasztasa potlasanak lehetdségét, amennyiben a TVSZ-ben szabalyozott lehetdségeket
kimeritette. A méltanyossaga TVSZ 92. § (4) bekezdése szerinti ligyekben nem vehetd igénybe.
A méltanyossagi kérelem dijkoteles eljards, a HJT szerinti dijtétel a kérelem benyujtasakor
automatikusan kiirasra keriil a NEPTUN TR-ben. A dijfizetési kotelezettség teljesitéséig a
kérelem nem keriil elbirdlasra. Amennyiben a kérelem benytjtasatdl szdmitott 5 napon beliil a
hallgatd nem teljesiti a dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettseég
érvénytelenitésre kertil.

6. Dualis képzésre valtas kérelem

A kérelem a hagyomanyos képzésrdl dualis képzésre torténd valtdsra szolgal, alap- és
mesterképzésben legkésébb a 2. félév szorgalmi idészakanak kezdetéig nyujthatd be. A
kérelemhez csatolni kell a munkaltatoi igazolast és/vagy a dudlis munkaszerzodést.

Ha a hallgat6 tanulmanyait a 2019/2020. tanévben kezdte, a képzést annak harmadik félévétdl
kezdddden is folytathatja dudlis forméaban. A hallgatéi munkaszerzddést ilyen esetben 2020.
szeptember 30-ig kell megkdtni (230/2012.(VIIL.28.) Korm. rendelet 17.§ (5a).

A kérelem dijmentes.



7. Dualis képzés leadasa kérelem

A kérelem benyujtasaval valthat a dualis képzésben részt vevd hallgaté a hagyomanyos
képzésre. A kérelemhez csatolni kell a dualis hallgatdoi munkaszerzédés felmondasarol szolo
megallapodast. A kérelem a félév soran idékorlat nélkiil benyujthato.

A kérelem dijmentes.

8. Igazolaskéro kérelem (hallgatéi jogviszony igazolas, kreditigazolas, torzslap kivonat)
Hallgatoi jogviszony igazolas, kreditigazolas, torzslap kivonat kérésére iranyulo kérelem.
A kérelem dijmentes.

9. Feliilbiralati kérelem

A hallgatd a kérelem benyljtasdval az Egyetem dontése vagy intézkedése, illetve
intézkedésének elmulasztasa esetében feliilbiralati eljarast kezdeményezhet.

A kérelem dijmentes.

10. Fogyatékossaggal é16 hallgaték nyilvantartasba vételi kérelme / Fogyatékossag miatti
kedvezmények, mentességek igénybevétele kérelem

A fogyatékossaggal ¢l6 hallgatok altal a TVSZ 2. sz. melléklete alapjan igényelhetd
kedvezmények igénybe vétele és ezaltal az esélyegyenldség megteremtése érdekében
benyujthato kérelem.

A kérelem dijmentes.

11. Hallgatdi jogviszony megsziintetése

A kérelem a hallgatoi jogviszony hallgato altali egyoldalti megsziintetésére szolgal. A kérelem
benyujtasa esetén a campus Tanulmanyi Osztaly a hatarozat kiallitasa el6tt koteles felvenni a
kapcsolatot hallgatoval a hallgato jogkovetkezményekrol tajékoztatasa tigyében.

A kérelem dijmentes.

12. Kedvezményes tanulmanyi rend kérelem

A hallgat6 a TVSZ 37. § (2) bekezdésében felsorolt indokok valamelyikével tantargyanként
kérheti a kedvezményes tanulmanyi rendben torténd elvégzését.

A kedvezményes tanulmanyi rend kérése dijkoteles eljaras, a HIT szerinti dijtétel a kérelem
benyujtasakor automatikusan kiirdsra keriil a NEPTUN TR-ben. A dijfizetési kotelezettség
teljesitéséig a kérelem nem keriil elbiralasra. Amennyiben a kérelem benyujtasatol szamitott 5
napon beliil a hallgaté nem teljesiti a dijfizetési kotelezettségét, a kérelem ¢és a kiirt dijfizetési
kotelezettség érvénytelenitésre keriil.

13. Képzésvaltas intézményen beliil kérelem (szak, munkarend, képzésihely valtas)

A kérelem az intézményen beliili atjelentkezés kiilonb6z6 modozatai (szakvaltas, munkarend
valtas, képzési hely valtas) szdndéka esetén nyujtando be.

A képzésvaltas dijkdteles eljaras, a HIT szerinti dijtétel a kérelem benyujtasakor automatikusan
kiirasra keriil a NEPTUN TR-ben. A dijfizetési kotelezettség teljesitéséig a kérelem nem keriil
elbirdlasra. Amennyiben a kérelem benyu;jtasatol szamitott 5 napon beliil a hallgatd nem teljesiti
a dijfizetési kotelezettségét, a kérelem €s a kiirt dijfizetési kotelezettség €érvénytelenitésre kertil.

14. Késedelmes aktivalasi kérelem

A félévre a bejelentkezési id6szak utdni, aktiv félévre torténd bejelentkezésre iranyuld kérelem.
A késedelmes aktivalas dijkoteles eljaras, a HIT szerinti dijtétel a kérelem benyujtasakor
automatikusan kiirasra keriil a NEPTUN TR-ben. A dijfizetési kotelezettség teljesitéséig a
kérelem nem keriil elbiralasra. Amennyiben a kérelem benytjtasatol szamitott 5 napon beliil a



hallgat6é nem teljesiti a dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség
érvénytelenitésre keril.

15. Késedelmes passzivalasi kérelem

A félévre aktiv félévre bejelentkezett hallgatdé bejelentkezési idOszak utani, passziv félév
teljesitésére iranyulo kérelem.

A kérelem dijmentes.

16. Késedelmes tantargyfelvételi kérelem

A TVSZ 19. § (10) bekezdése alapjan a hallgaténak lehetdésége van késedelmes
tantargyfelvételre.

A késedelmes tantargyfelvétel dijkoteles eljaras, a HJT szerinti dijtétel a kérelem benyujtasakor
automatikusan kiirasra keriil a NEPTUN TR-ben. A dijfizetési kotelezettség teljesitéséig a
kérelem nem kertil elbirdlasra. Amennyiben a kérelem benytjtasatol szamitott 5 napon beliil a
hallgaté nem teljesiti a dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség
érvénytelenitésre keriil.

17. Késedelmes tantargyleadasi kérelem

A TVSZ 19. § (10) bekezdése alapjan a hallgatonak lehetdésége van késedelmes
tantargyleadasra.

A késedelmes tantargyleadas dijkoteles eljaras, a HIT szerinti dijtétel a kérelem benyujtasakor
automatikusan kiirasra keriil a NEPTUN TR-ben. A dijfizetési kotelezettség teljesitéséig a
kérelem nem kertil elbirdlasra. Amennyiben a kérelem benytjtasatol szamitott 5 napon beliil a
hallgaté nem teljesiti a dijfizetési kotelezettségét, a kérelem ¢és a kiirt dijfizetési kotelezettség
érvénytelenitésre keriil.

18. Kifogasbejelenté kérelem

A hallgatd legkésObb a tanulmanyi id0szak lezarulta utdni 14. napig élhet kifogassal a
nyilvantartasban szerepld értékelésre vonatkozo adattal szemben.

A kérelem dijmentes.

19. Kurzuskiirasi kérelem

A Keszthelyi Campuson, a Kaposvari Campuson €s a Kéaroly Robert Campuson a képzési idén
tuli hallgato a tantargyfelvétel iddszak els6 hetében kérelmezheti a kifutott, de kiirt kurzussal
nem rendelkezd tantargya(i) meghirdetését.

A kérelem dijmentes.

20. Masodik specializacio felvétele (szakirany, specializacio, iparagi technolégia, modul,
miiveltségteriilet)

A specializacidvalasztas a tanév idobeosztasaban meghatarozott idépontban a NEPTUN TR-en
keresztlil vagy papir alapon torténik. A specializdcidvalasztas feltételeit a TVSZ 2. sz.
fliggeléke tartalmazza.

A kérelem dijmentes.

21. Munkatapasztalat beszamitasa iranti kérelem

A hallgaté kérheti a korabban szerzett munkatapasztalat beszamitasat a szakmai gyakorlat
kovetelményeinek elismerése érdekében. A kérelemhez csatolni kell a munkaltatoi igazolast, a
munkakori leirds hiteles masolatat, a 2-5 oldalas irdsbeli beszdmolot, valamint minden olyan
dokumentumot, mely az elismerés elbiralasahoz felhasznalhato.

A munkatapasztalat beszamitds dijkoteles eljardas, a HIJT szerinti dijtétel a kérelem
benyujtasakor automatikusan kiirdsra keriil a NEPTUN TR-ben. A dijfizetési kotelezettség
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teljesitéséig a kérelem nem kertil elbiralasra. Amennyiben a kérelem benyujtasatol szamitott 5
napon beliil a hallgat6é nem teljesiti a dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési
kotelezettség érvénytelenitésre keriil.

22. Részismereti képzésre iranyuld kérelem

Egyik magyarorszagi felsOoktatasi intézménnyel hallgatéi jogviszonnyal nem 4allo,
felsdoktatasban szerzett fokozattal és szakképzettséggel rendelkezd személy résztanulmanyok
végzésére iranyuld kérelme.

A kérelem dijmentes.

23. Rendkiviili passzivalasi kérelem

A hallgato a rendkiviili és igazolt ok alapjan (sziilés, tovabba baleset, betegség vagy mas
varatlan ok), amely miatt 6nhib4jan kiviil tanulményi kotelezettségének nem tud eleget tenni, a
félév statisztikai hatarnapjat kovetden (6szi félévben oktober 15., tavaszi félévben marcius 15.)
az indokolast alatamasztd igazold dokumentumokkal egyiitt a vizsgaiddszak kérheti a féléve
rendkiviili passzivalasat.

A rendkiviili passzivalas dijkoteles eljaras, a HIT szerinti dijtétel a kérelem benyujtasakor
automatikusan kiirasra keriil a NEPTUN TR-ben. A dijfizetési kotelezettség teljesitéséig a
kérelem nem kertil elbirdlasra. Amennyiben a kérelem benytjtasatol szamitott 5 napon beliil a
hallgaté nem teljesiti a dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség
érvénytelenitésre kertiil.

24. Szakdolgozat/diplomadolgozat témavaltasi kérelem
A témavaltasi kérelem a valasztott szakdolgozat/diplomadolgozat megvaltoztatasara szolgal.
A kérelem dijmentes.

25. Szakdolgozat/diplomadolgozat titkositasi kérelem

A TVSZ 95. § (5) bekezdés c) pontja szerinti eljards szerint a szakdolgozat/diplomadolgozat
titkositasara irdnyulo kérelem.

A kérelem dijmentes.

26. Specializaciévaltasi kérelem (szakirany, specializacid, iparagi technologia, modul,
miuveltségteriilet)

A specializaciovaltasi kérelem a valasztott specializacid (szakirdny, specializdcio, iparagi
technologia, modul, miiveltségteriilet) megvaltoztatasara szolgal.

A specializaciovaltas dijkoteles eljaras, a HJT szerinti dijtétel a kérelem benyujtasakor
automatikusan kiirdsra keriil a NEPTUN TR-ben. A dijfizetési kotelezettség teljesitéséig a
kérelem nem keriil elbirdlasra. Amennyiben a kérelem benytjtasatol szamitott 5 napon beliil a
hallgaté nem teljesiti a dijfizetési kotelezettségét, a kérelem és a kiirt dijfizetési kotelezettség
érvénytelenitésre keriil.

27. Tantargybefogadasi kérelem, egyszeriisitett tantargybefogadasi kérelem

A tantargybefogadasi kérelemmel érintett tantargyat csak abban az esetben célszerti a NEPTUN
TR-ben felvenni, amennyiben a hallgat6 a tantargy felvételével és a tobbi tantargya figyelembe
vételével nem 1épi tll a félévre a hallgato altal felvehetd kreditszamot. Amennyiben a hallgato
nem veszi fel a tantargyat, akkor a dontés rogzitésekor az illetékes tanulmanyi osztaly veszi fel
a tantargyat a kérelem elfogadasa esetén.

A tantargybefogadasi kérelemhez mellékelni kell a TVSZ 38. § (2) bekezdésében rogzitett
dokumentumokat.

A tantargybefogadasi kérelemmel kapcsolatos dijfizetési kotelezettség a kérelem elbiralasa
soran keriil megallapitasra.
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28. Tantargybefogadasi kérelem szabadon valaszthaté targyként

A kérelem azon esetekre szolgal, melyben a hallgatdo olyan tantargyat kivan befogadtatni
szabadon valaszthato tantargyként, mely az Egyetem nem létezik, viszont a kreditteljesitménye
eléréséhez sziikséges a tantargy befogadasa.

A tantargybefogadasi kérelemhez mellékelni kell a TVSZ 38. § (2) bekezdésében rogzitett
dokumentumokat. A tantargybefogadasi kérelemmel kapcsolatos dijfizetési kotelezettség a
kérelem elbirdlasa soran keriil megallapitésra.

29. Vizsgaidoszak hosszabbitasi kérelem (vizsgaidészakon Kkiviili vizsga)

A TVSZ 57. § (9) bekezdése alapjan rendkiviili esetekben (kiilondsen sziilés, tartos betegség,
korhazi kezelés, az Egyetem altal szervezett kiilfoldi tanulmanyok) a sziikséges igazolo
dokumentumok egyidejii csatoldsaval nyutjthatd be. Zarovizsgiara bejelentkezett hallgato
vizsgaidészak hosszabbitasi kérelmet nem adhat be!

Vizsgaiddszak hosszabbitdst az 0Oszi szemeszter vizsgaiddszakat kovetden legfeljebb a
kovetkezd félév szorgalmi id6szakdnak 7. hetéig, tavaszi szemeszter vizsgaiddszakaban
legfeljebb a kovetkezé félév szorgalmi idOszakanak megkezdése eldtt julius 20-ig lehet
engedélyezni.

30. Vendéghallgatoi jogviszony iranti kérelem

Mas felsdoktatasi intézmény hallgatoja altal vendéghallgatoéi jogviszony létesitése iranti
kérelem. A kérelemhez mellékelni kell a hallgatéi jogviszony igazolast és annak a felsGoktatasi
intézménynek a hozzajarul6 nyilatkozatat, amellyel a jelentkezd hallgatéi jogviszonyban 4ll.
A kérelem dijmentes.

Godolls, 2023. majus 3.

Jovahagyta:

Dr. Szab6 Istvan
oktatasi és nemzetkozi rektorhelyettes
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