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Speciális elvárások a felsőoktatási szakképzésben 
 
A felsőoktatási szakképzésben részt vevő hallgatónak az oklevél megszerzéséhez 
portfóliót/záródolgozatot kell készítenie. A portfólió/záródolgozat elkészítése és megvédése a 
záróvizsga részét képezi és a hallgató tanulási folyamatához és a kötelező szakmai gyakorlatához 
szorosan köthető ismeretek és dokumentumok gyűjteménye, amely egyaránt tartalmazhat objektív és 
szubjektív elemeket. Az elkészítésével a hallgató bizonyítja, hogy a tanulmányai alatt megszerzett 
elméleti ismereteket a gyakorlatban is alkalmazni tudja és a tanulmányai befejezéséhez szükséges 
kompetenciák és készségek birtokában van. 
 
A PORTFÓLIÓ formai követelményei alapvetőn azonosak a szak- és diplomadolgozatéval. 
 

1. A portfólió részei 
 
AGRÁR KÉPZÉSI TERÜLET FELSŐOKTATÁSI SZAKKÉPZÉSI SZAKJAIN 
A portfólió két fő részből áll:  

1. Az összefüggő (féléves) szakmai gyakorlat tárgykörében készített részletes szakmai értékelés, 
elemzés (esettanulmány) továbbiakban szakmai beszámoló, melynek meghatározott formai és 
tartalmi követelményeknek kell megfelelnie. A szakmai esettanulmány pontos témáját és 
címét a hallgató és konzulense együttesen határozzák meg.  

2. A hallgató tanulmányai alatt letöltött gyakorlat/gyakorlatok szakmai tapasztalatainak 
összefoglalása, gyakorlatonként meghatározott tartalommal és formában. 

 
INFORMATIKA KÉPZÉSI TERÜLET FELSŐOKTATÁSI SZAKKÉPZÉSI SZAKJAIN 
A portfólió két fő részből áll: 

1. szakmai gyakorlatról készített szakmai beszámoló; 
2. legalább három, a hallgató által tanulmányai alatt (tanegységek keretében) elkészített önálló 

és csoportos munka (pl. beadandó, egyéni vagy csoportos prezentáció, stb.). 
 
GAZDASÁGTUDOMÁNYOK KÉPZÉSI TERÜLET FELSŐOKTATÁSI SZAKKÉPZÉSI SZAKJAIN 
A portfólió két részből áll: 

1. szakmai gyakorlatról készített szakmai beszámoló; 
2. a szakmai gyakorlati beszámolót kiegészíti a gyakorlati helyhez kapcsolódó elemzés/értékelés 

(a konkrét elvárásokról a szakfelelősök adnak tájékoztatást). 
 

2. A záródolgozat speciális követelményei 
 
A ZÁRÓDOLGOZAT formai elemei azonosak a szak- és diplomadolgozat felépítésével, az alábbiakban 
javasolt szerkezeti felépítést követve: 

- tartalomjegyzék 
- bevezetés 
- irodalmi áttekintés 
- szervezet/vállalat bemutatás, elemzés 
- a téma kifejtése 



- szakmai összegzés 
- irodalomjegyzék 
- mellékletek 

 
Bevezetés: a szakmai gyakorlati hely kiválasztásának személyes és szakmai indokai. 
 
Irodalmi áttekintés 
A szakmai gyakorlati hely piaci környezetének bemutatása 

- gazdasági környezet; 
- társadalmi környezet; 
- politikai és jogi környezet. 

 
Külön kiemelendőek a gyakorlati hely működését befolyásoló adott időpontban aktuális különleges 
események pl.: aszály, COVID-19 világjárvány, orosz-ukrán konfliktus, árfolyam, infláció, benzin árak, 
jogszabályi változások stb. 
 
Szervezet/vállalat bemutatás, elemzés 
A gyakorlati hely általános bemutatása:  

- elhelyezkedése, 
- rövid története, 
- tulajdonosi szerkezete, 
- szervezeti felépítése, 
- tevékenységei (termékek / szolgáltatások bemutatása). 

 
Téma kifejtése 

- A szakmai gyakorlat során megszerzett képességek és készségek, új tudás elemek 
bemutatása, a konzulenssel egyeztetve. A szakmai gyakorlat során végzett tevékenységek 
részletes bemutatása (a tevékenység jellege, feladatok, helye és szerepe a szervezetben, 
kapcsolódó előírások stb.) 

- Elsősorban gazdasági képzési területek esetében lehetőség van a szervezet belső 
folyamatainak, működésének kérdőíves vizsgálatára, a gyakorlati hely piaci teljesítményének 
bemutatása számszaki adatok felhasználásával (legalább 3 év adatai, bevétel mutatói, 
számított mutatók és azok rövid elemzése stb.) 

 
Példa: 
 
1. sz. táblázat: Saját tőke alakulása 2012-2014 között (Forrás: saját munka) 

Adatok e Ft-ban 

Megnevezés 2012 2013 2014 

Mérleg szerinti eredmény 2 540 6 206 68 

Jegyzett tőke 3 000 3 000 3 000 

Saját tőke növekedésének mértéke 
(%) 84,67 206,87 2,27 

 
Szakmai összegzés 
Önálló véleményalkotás feldolgozott, elemzett témáról, – szakmai következtetések, javaslattétel. 


