MATE Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat

I1l. Hallgatéi Kévetelményrendszer

111.1. Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat

6.13. sz. fiiggeléke: A MATE egységes szakdolgozat /
diplomadolgozat / zarédolgozat / portfélié készitési utmutatoéja
3.1. sz. melléklete

Specialis elvarasok a felsooktatasi szakképzésben

A fels6oktatasi szakképzésben részt vevé hallgaténak az oklevél megszerzéséhez
portféliét/zarédolgozatot kell készitenie. A portfélié/zarddolgozat elkészitése és megvédése a
zardvizsga részét képezi és a hallgaté tanuldsi folyamatahoz és a kotelez6 szakmai gyakorlatdhoz
szorosan kothet6 ismeretek és dokumentumok gyljteménye, amely egyarant tartalmazhat objektiv és
szubjektiv elemeket. Az elkészitésével a hallgatd bizonyitja, hogy a tanulmanyai alatt megszerzett
elméleti ismereteket a gyakorlatban is alkalmazni tudja és a tanulmanyai befejezéséhez sziikséges
kompetencidk és készségek birtokaban van.

A PORTFOLIO formai kdvetelményei alapvetén azonosak a szak- és diplomadolgozatéval.

1. A portfolio részei

AGRAR KEPZESI TERULET FELSOOKTATASI SZAKKEPZESI SZAKJAIN
A portfolié két f6 részbdl all:

1. Az 6sszefliggé (féléves) szakmai gyakorlat targykorében készitett részletes szakmai értékelés,
elemzés (esettanulmany) tovabbiakban szakmai beszamold, melynek meghatarozott formai és
tartalmi kovetelményeknek kell megfelelnie. A szakmai esettanulmany pontos témajat és
cimét a hallgatd és konzulense egylittesen hatarozzak meg.

2. A hallgaté tanulmanyai alatt letoltott gyakorlat/gyakorlatok szakmai tapasztalatainak
Osszefoglaldsa, gyakorlatonként meghatdrozott tartalommal és formdban.

INFORMATIKA KEPZESI TERULET FELSOOKTATASI SZAKKEPZESI SZAKJAIN
A portfélié két f6 részbdl all:
1. szakmai gyakorlatrél készitett szakmai beszamolé;
2. legaldbb harom, a hallgaté altal tanulmanyai alatt (tanegységek keretében) elkészitett 6nalld
és csoportos munka (pl. beadandd, egyéni vagy csoportos prezentacio, stb.).

GAZDASAGTUDOMANYOK KEPZESI TERULET FELSOOKTATASI SZAKKEPZESI SZAKJAIN
A portfdlié két részbdl all:
1. szakmai gyakorlatrél készitett szakmai beszamolé;
2. aszakmai gyakorlati beszamolot kiegésziti a gyakorlati helyhez kapcsolddd elemzés/értékelés
(a konkrét elvarasokrdl a szakfelel6sok adnak tajékoztatast).

2. A zarodolgozat specialis kovetelményei

A ZARODOLGOZAT formai elemei azonosak a szak- és diplomadolgozat felépitésével, az alabbiakban
javasolt szerkezeti felépitést kovetve:

- tartalomjegyzék

- bevezetés

- irodalmi attekintés

- szervezet/vdllalat bemutatds, elemzés

- atéma kifejtése



- szakmai 0sszegzés
- irodalomjegyzék
- mellékletek

Bevezetés: a szakmai gyakorlati hely kivalasztasanak személyes és szakmai indokai.

Irodalmi attekintés

A szakmai gyakorlati hely piaci kornyezetének bemutatdsa
- gazdasagi kornyezet;
- tarsadalmi kornyezet;
- politikai és jogi kdrnyezet.

Kilon kiemelend6ek a gyakorlati hely m(ikodését befolydsold adott id6pontban aktudlis kiilonleges
események pl.: aszdly, COVID-19 vildgjdrvdny, orosz-ukrdn konfliktus, drfolyam, infldacid, benzin drak,
jogszabdlyi vdltozdsok stb.

Szervezet/vallalat bemutatas, elemzés
A gyakorlati hely altaldnos bemutatasa:
- elhelyezkedése,
- rovid torténete,
- tulajdonosi szerkezete,
- szervezeti felépitése,
- tevékenységei (termékek / szolgaltatasok bemutatasa).

Téma kifejtése

- Aszakmai gyakorlat sordn megszerzett képességek és készségek, Uj tudds elemek
bemutatasa, a konzulenssel egyeztetve. A szakmai gyakorlat soran végzett tevékenységek
részletes bemutatasa (a tevékenység jellege, feladatok, helye és szerepe a szervezetben,
kapcsolodo elGirasok stb.)

- ElsGsorban gazdasagi képzési teriiletek esetében lehet6ség van a szervezet belsé
folyamatainak, m(ikodésének kérddives vizsgalatdra, a gyakorlati hely piaci teljesitményének
bemutatasa szamszaki adatok felhasznalasaval (legalabb 3 év adatai, bevétel mutatoi,
szamitott mutatok és azok révid elemzése stb.)

Példa:

1. sz. tablazat: Sajat t6ke alakulasa 2012-2014 kozott (Forrds: sajat munka)
Adatok e Ft-ban

Megnevezés 2012 2013 2014
Mérleg szerinti eredmény 2 540 6 206 68
Jegyzett t6ke 3000 3000 3000
Sajat t6ke novekedésének mértéke
(%) 84,67 206,87 2,27

Szakmai G6sszegzés
Onallé véleményalkotas feldolgozott, elemzett témardl, — szakmai kdvetkeztetések, javaslattétel.



